
Kaufmännischer Sachbearbeiter Auftragsabwicklung

(m/w/d)

Hofmann Personal verbindet seit 40 Jahren qualifizierte Fachkräfte mit passenden

Unternehmen. Mit persönlicher Begleitung und umfassender Erfahrung unterstützen wir Sie

bei Ihrem nächsten beruflichen Schritt.

Für ein dienstleistungsorientiertes Unternehmen mit digitalen Kundenprozessen suchen wir

Sie als Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung. In dieser Position

begleiten Sie Aufträge von der Angebotserstellung bis zur Abrechnung und sorgen

gemeinsam mit dem Team für verlässliche Abläufe in der Kundenbetreuung.

Kaufmännischer

Sachbearbeiter

Auftragsabwicklung

(m/w/d)

Ort: 90411 Nürnberg, Mittelfranken

bis zu 3.400,00 EUR brutto

JOB-ID: 925140

Kategorie: Zeitarbeit



Ihre Aufgaben:

Erstellung von Angeboten und Wartungsangeboten unter Berücksichtigung aller

relevanten Details

Bearbeitung von Aufträgen sowie Koordination des Kündigungsmanagements

Pflege von Stammdaten, strukturierte Ablage und Erstellung von Testlizenzen

Einrichtung von Zugängen zum Kundenportal sowie Begleitung neuer Kunden

während des Onboardings

Schriftliche und telefonische Korrespondenz auf Deutsch und Englisch sowie

Unterstützung bei wiederkehrenden Abrechnungen

Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Erste Berufserfahrung im kaufmännischen oder administrativen Umfeld ist von

Vorteil

Sicherer Umgang mit gängigen Office-Anwendungen und eine strukturierte,

zuverlässige Arbeitsweise

Gute Englischkenntnisse

Freude an administrativen Abläufen sowie die Fähigkeit, sich schnell in neue Systeme

einzuarbeiten

Serviceorientierte Kommunikation, Eigenverantwortung, Sorgfalt und ausgeprägte

Teamfähigkeit

Ihr Vorteil:

Herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgaben in einem vielseitigen

Tätigkeitsbereich

Transparente Aufgaben- und Verantwortungsbereiche für klare Zuständigkeiten

Kollegiales Arbeitsklima

Mitarbeiter-App zur unkomplizierten Organisation Ihrer Anliegen



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute per E-Mail unter folgender Adresse: 

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Färberstraße 20

90402 Nürnberg

tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

