Sachbearbeiter

Vertriebsinnendienst
Backoffice (m/w/d)

(O ort: 97892 Kreuzwertheim
bis zu 24,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 924760

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst Backoffice

(m/w/d)

Du bist kaufmannisch fit, arbeitest strukturiert und behaltst auch bei mehreren Auftragen
den Uberblick? Dann haben wir den passenden Job fiir dich! Fiir unseren Kunden suchen wir
ab sofort einen engagierten Sachbearbeiter im Vertriebsinnendienst / Backoffice (m/w/d)

lhre Aufgaben:

e Auftragsabwicklung von der Auftragsbestatigung bis zum Versand

e Abstimmung und Koordination von Exportkontrollen

e Durchflhrung von Sanktionslistenprufungen

e Bearbeitung von Dokumentenakkreditiven

e Zusammenarbeit mit Projektleitern bei der Abwicklung von Projekten und

Kundenauftragen



e Unterstutzung im Mahnwesen
e Uberwachung und Nachverfolgung von Kundenzahlungen
e Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten im Vertriebsinnendienst

Deine Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise im industriellen Umfeld

* Sicherer Umgang mit SAP - das konkrete Modul ist zweitrangig

e Gute Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Anwendungen

e Verhandlungssichere Englischkenntnisse flr die Kommunikation mit internationalen
Niederlassungen und Geschéftspartnern

e Strukturierte, sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

e Kommunikationsfahigkeit und Teamgeist

Dein Vorteil:

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhiltnis

e Schneller und unkomplizierter Einstieg

e | angfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze

e Chance auf Ubernahme durch unseren Kunden

e Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung

e Nach erfolgreicher Einarbeitung sind bis zu zwei Tage Homeoffice pro Woche
moglich

Dein Kontakt zu Hofmann:

Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf,
Dich kennenzulernen.



Gerne beantworten wir deine Fragen telefonisch unter der 0931/3217210 bzw. per E-
Mail unter folgender Adresse: jobs-wuerzburg@hofmann.info

Wir wertschéatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Maximilian Hartmann

+49 931 32172-0

maximilian.hartmann@hofmann.info

Schiirerstr. 5a
97080 Wiirzburg


tel:+4993132172-0
mailto:maximilian.hartmann@hofmann.info

