Rechtsanwaltsfachangestell

(m/w/d)

@ Ort: 28195 Bremen
bis zu 25,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 941140

@ Kategorie: Personalvermittiung

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Bei Hofmann Personal stehen Menschen im Mittelpunkt. Als internationaler
Personaldienstleister mit 40 Jahren Erfahrung bieten wir vielfaltige Moglichkeiten far Ihren

beruflichen Erfolg.

Als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) unterstitzen Sie eine Rechtsanwaltskanzlei in
Bremen bei vielfaltigen Buro- und Verwaltungsaufgaben. Die Position bietet Ihnen eine
Teilzeit- oder Vollzeitbeschéaftigung mit einem Arbeitsbeginn ab sofort oder zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt. Sie arbeiten in einem juristischen Umfeld, welches

Buroorganisation, Korrespondenzund administrative Ablaufe miteinander verbindet.

Die Besetzung erfolgt im Rahmen der Personalvermittlung.

lhre Aufgaben:

e Organisation von Biro- und Verwaltungsablaufen



e Bearbeitung von schriftliche Korrespondenz

e Unterstutzung in der administrativen Sachbearbeitung

e Ubernahme allgemeiner kaufmannischer Aufgaben

Mit |hrer zuverlassigen Arbeitsweise tragen Sie dazu bei, die taglichen kaufmannischen
Prozesse strukturiert zu unterstutzen.

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d),
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare kaufmannische Ausbildung

e Erfahrung im juristischen oder administrativen Bereich, idealerweise in einer
Rechtsanwaltskanzlei oder einem Notariat

e Zuverlassige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

e Gute organisatorische Fahigkeiten und sichere schriftliche Kommunikation

e Fundierte Kenntnisse in der Anwendung der Ublichen Blrosoftware

Das konnen Sie erwarten:

e Unbefristete Festanstellung

e Moglichkeit von Homeoffice

e Anstellung in Teilzeit oder Vollzeit (hach Abstimmung)

¢ Angenehme Arbeitsatmosphare mit moderner Buroausstattung
e Strukturierte, individuelle Einarbeitung

Die Besetzung erfolgt im Rahmen der Personalvermittlung.

lhr Kontakt zu Hofmann:

Sie mochten |hre Erfahrung im juristischen Buroalltag als Rechtsanwaltsfachangestelite
(m/w/d) in Bremen einbringen? Dann freuen wir uns Ihre Bewerbung und darauf, Sie
kennenzulernen.



Wir wertschitzen Vielfalt und begriiBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Murat Avanas

+49 421 16887-0

jobs-Bremen@hofmann.info

Contrescarpe 45
28195 Bremen


tel:+4942116887-0
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