
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Hofmann Personal gehört zu den Top 10 der Personaldienstleister in Deutschland. Seit über 40 Jahren bringen wir

attraktive Arbeitgeber und Jobsuchende erfolgreich zusammen.

Für unseren Kunden am Standort Laatzen, suchen wir einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit - langfristig &

mit sehr guter Übernahmeperspektive. 

Deine Aufgaben als Personalsachbearbeiter (m/w/d):

Durchführung der vorbereitenden Lohnbuchhaltung inkl. Pflege und Auswertung von Datentabellen

Erstellung und Verwaltung von Arbeitsverträgen sowie personalrelevanten Dokumenten

Betreuung des Onboarding-Prozesses für neue Mitarbeitende

Sorgfältige Pflege und Aktualisierung von Mitarbeiterdaten in den entsprechenden Systemen

Unterstützung bei allgemeinen administrativen Aufgaben im Tagesgeschäft

Deine Qualfikation als Personalsachbearbeiter (m/w/d):

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Zahlenaffinität sowie sicherer Umgang mit Tabellen und Daten

Erste Erfahrungen in der Personalverwaltung oder Lohnbuchhaltung von Vorteil

Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise und ein hohes Maß an Sorgfalt

Verfügbarkeit für eine Teilzeitstelle im Umfang von 20–25 Stunden/Woche

Das erwartet dich:

Faire Vergütung, Zahlung nach Tarifvertrag inkl. übertariflicher Zulage sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

nach Tarifvertrag

Sehr gute Übernahmeperspektive durch unseren Kunden

Gesundheitsförderung durch Präventionskurse, Vorsorgeuntersuchungen und Mental Health Ansprechpartner

Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto für die unkomplizierte Abwicklung von Anliegen sowie mehr Flexibilität

durch exakte Stundenerfassung

Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness, Wohneinrichtung,

Bekleidung und mehr 

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Ort: 30539 Hannover

bis zu 20,00 EUR brutto

JOB-ID: 901780

Kategorie: Zeitarbeit



Dein Kontakt zu Hofmann:

Du bist bereit für den nächsten Schritt in Deiner Karriere? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung als

Personalsachbearbeiter (m/w/d) am Standort Laatzen.

Sende uns gerne deine Bewerbungsunterlagen an jobs-hannover@hofmann.info

Wir freuen uns, von dir zu hören!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von Geschlecht, Nationalität,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und

Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Milena Zaslavska

+49 511 336513-0

jobs-Hannover@hofmann.info

Königstraße 52

30175 Hannover

tel:+49511336513-0
mailto:jobs-Hannover@hofmann.info

