Assistenz
Projektmanagement

(m/w/d)

(O ort: 80939 Miinchen
Il JoB-ID: 937637

@ Kategorie: Zeitarbeit

Assistenz Projektmanagement (m/w/d)
Gestalten Sie lhre berufliche Zukunft - Werden Sie Teil unseres Teams!

Hofmann Personal gehort zu den Top 10 der Zeitarbeitsfirmen in Deutschland. Als
verlasslicher Partner fir Unternehmen und Arbeitnehmer bieten wir Ihnen spannende
Karrierechancen in verschiedenen Branchen. Werden Sie Teil unseres engagierten Teams und
gestalten Sie Ihre berufliche Zukunft mit uns.

Unser Kunde ist ein etabliertes Unternehmen in der Dienstleistungsbranche, das fir seine
effizienten Geschaftsprozesse und seine kundenorientierte Arbeitsweise bekannt ist. Hier

erwartet Sie ein strukturiertes Umfeld, in dem Sie Ihre kaufmannischen Fahigkeiten voll
entfalten konnen.

lhre Aufgaben:

e Eigenverantwortliche Durchfiihrung allgemeiner Biro- und Verwaltungstatigkeiten



e Abwicklung des Order-to-Cash-Prozesses (von der Angebots- und Auftragsanlage
bis hin zu Rickmeldungen und Abrechnungen)

e Ubernahme von Sonder- und Unterstiitzungsaufgaben, die unsere Projekte
voranbringen

lhr Profil:

e Hochschulreife mit Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich oder vergleichbare
Qualifikation

e Flexibilitat, um sich in neue Prozesse einarbeiten

e Belastungsfahigkeit, um auch in hektischen Zeiten den Uberblick zu behalten

e Selbststandige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e SAP-Kenntnisse vorteilhaft

e Fortgeschrittene Englischkenntnisse

Wir bieten lhnen:

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis fur langfristige Sicherheit

Ubertarifliche Bezahlung und Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage

Urlaubs- und Weihnachtsgeld fur Ihre personliche Wertschatzung

Schneller und unkomplizierter Einstieg in lhre neue Position

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz

lhr Kontakt zu Hofmann:

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! Bitte senden Sie uns Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen Gber unser Online-Portal oder per E-Mail anjobs-
Muenchen2@hofmann.info. Nutzen Sie die Chance, Teil eines groBartigen Teams zu

werden!



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Regina Meier

+49 89 52057880

jobs-Muenchen2@hofmann.info

Nymphenburger StraBe 20
80335 Miinchen
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