
Erstantrags-Sachbearbeiter beim BAMF (m/w/d)

Das Bundesamt für Migration und Flüchtlinge (BAMF) in Hamburg Rahlstedt sucht engagierte und qualifizierte

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter für die wichtige Position als Sachbearbeiter(m/w/d) im Bereich Erstankunft für

Asylbewerber. In dieser verantwortungsvollen Position tragen Sie dazu bei, die Erstaufnahme von Asylsuchenden

zu koordinieren und einen reibungslosen Ablauf zu gewährleisten.

Ihre Aufgaben:

Das bringen Sie mit:

Sie sind für die freundliche und empathische Aufnahme von Asylsuchenden verantwortlich, bieten

Unterstützung bei grundlegenden Bedürfnissen und leiten diese gegebenenfalls an weitere Fachdienste

weiter.

✓

Erfassung und Pflege der persönlichen Daten der Asylsuchenden sowie die Erstellung von Akten. Sie sind

verantwortlich für die ordnungsgemäße Dokumentation des Antragsprozesses.

✓

Sie arbeiten eng mit anderen Abteilungen, Behörden und externen Organisationen zusammen, um einen

effizienten Informationsaustausch zu gewährleisten und die Bedürfnisse der Asylsuchenden bestmöglich zu

erfüllen.

✓

Im Falle von besonderen Herausforderungen oder Notfällen sind Sie in der Lage, angemessen zu reagieren

und koordinierte Maßnahmen zu ergreifen.

✓

Sie informieren die Asylsuchenden über ihre Rechte und Pflichten und stehen für grundlegende Fragen zur

Verfügung.

✓

Abgeschlossene Ausbildung oder eine Vergleichbare Voraussetzung✓

Sensibilität im Umgang mit kultureller Vielfalt und interkulturelle Kompetenz✓

Schnelle Auffassungsgabe✓

Eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise✓

Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Belastbarkeit✓

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen✓



Ihr Vorteil:

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

040/360939412 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: Job-Hamburg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Flexible Arbeitszeiten✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓

Arbeitsmedizinnische und sicherheitstechnische Betreuung✓

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld✓

Die Möglichkeit, einen Beitrag zur Gestaltung einer humanen Asylpolitik zu leisten✓

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden✓


