Personal

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung HCFMANN

(© Ort: 30880 Laatzen bei Hannover
bis zu 22,00 EUR brutto
Il JOB-ID: 908905

2] Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung

Hofmann Personal zahlt seit tiber 40 Jahren zu den fiihrenden Personaldienstleistern in Deutschland - und bringt
taglich Menschen und Unternehmen erfolgreich zusammen. Werden Sie Teil des Teams - wir begleiten Sie gern.

Unser Kunde am Standort Laatzen ist ein etabliertes Unternehmen der Chemiebranche, welches mit langjahriger
Marktprasenz und einem breiten Produktportfolio Uberzeugt. Als Sachbearbeiter (m/w/d)
Auftragsabwicklung erwartet Sie ein vielfaltiges Arbeitsumfeld.

Ihre Aufgaben als Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung:

e Bearbeitung und Uberwachung eingehender Kundenauftrage von der Erfassung bis zur termingerechten
Lieferung

e Aktive Kommunikation mit Kunden zu Lieferterminen, Preisen und dem aktuellen Auftragsstatus

e Enge Abstimmung mit Produktion und Logistik zur Sicherstellung reibungsloser Ablaufe

e Erstellung und Versendung von Auftragsbestatigungen sowie relevanter Dokumente (z. B. Spezifikationen,
Sicherheitsdatenblatter)

e Pflege von Kundenstammdaten im System sowie Unterstiitzung bei der Reklamationsbearbeitung und
Kontenklarung

Das bringen Sie mit:

e Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung oder im Vertriebsinnendienst

e Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel und Outlook) sowie Erfahrung mit
Warenwirtschaftssystemen

e Ausgepragte Dienstleistungsorientierung und Freude am Umgang mit Kunden und Kollegen

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift zur internen und externen Kommunikation;
Englischkenntnisse sind von Vorteil

e Strukturierte, zuverlassige Arbeitsweise sowie Belastbarkeit auch bei hohem Arbeitsaufkommen



Das erwartet Sie:

e Attraktive Ubertarifliche Vergltung sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach GVP-Tarifvertrag

e Langfristiger Einsatz mit geplanter Ubernahme durch unseren Kunden

e Home-Office Moglichkeit nach erfolgreicher Einarbeitung

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness, Wohneinrichtung,
Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

o Exakte Zeiterfassung und Arbeitszeitkonto fur mehr Flexibilitat

Wir freuen uns auf Sie:
Klingt interessant? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung als Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung

am Standort Laatzen Uber jobs-hannover@hofmann.info

Wir wertschatzen Vielfalt und begrifen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Milena Zaslavska
+49 511 336513-0
jobs-Hannover@hofmann.info

KonigstraBe 52
30175 Hannover


tel:+49511336513-0
mailto:jobs-Hannover@hofmann.info

