
HR Assistenz (m/w/d)

Wir suchen für unseren Kunden aus der Automobilbranche eine HR Assistenz(m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit

(30Std.)in Achim.

Gehalt: 15 € - 16 € pro Stunde

Arbeitszeitmodell: Teilzeit oder Vollzeit

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Koordination der Zeitarbeitsfirmen✓

Kommunikation mit den Zeitarbeitsfirmen✓

Unterstützung bei der Disposition der Leiharbeiter (Werker und Staplerfahrer) ca. 20-50 Leiharbeiter

(Grundplanung erfolgt durch Produktion & Logistik selber)

✓

Wöchentliche Planung✓

Kommunikation mit Produktion und Logistik✓

BR Anhörungen✓

Manuelle & digitale Ablage✓

Daten/Excel Dateien pflegen✓

Allg. Büroarbeiten✓

Unterstützung HR✓

Kaufmännische Grundausbildung✓

Ein gewisses Maß an Berufserfahrung✓

Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterbildung✓

Offenheit für HR-Themen✓

Fließende Deutschkenntnisse✓



Ihr Vorteil:

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Nicht das richtige Stellenangebot für Sie? Dann schauen Sie gern unter www.hofmann.info

.Dort finden Sie eine Auswahl weiterer Stellenangebote oder Sie lassen uns Ihre Initiativbewerbung zukommen

und kommen Sie mit uns ins Gespräch über Ihre Jobgesuche.

Chance auf Übernahme durch unseren Kunden✓

schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten✓

übertarifliche Bezahlung✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

kostenfreie Wasserspender im Kundeneinsatz✓

langfristige Arbeitsplätze✓

arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Profitieren Sie auch von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!✓

Erhalte Deine Lohnabrechnung ganz einfach per App.✓

individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess✓


