Personal

Sachbearbeitung Personalwesen (m/w/d) HCFMANN

© oOrt: 97070 Wiirzburg
bis zu 23,00 EUR brutto
Il JOB-ID: 908981

2] Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeitung Personalwesen (m/w/d)

Wir suchen ab sofort fur unseren Kunden am Standort Wrzburg suchen wir ab sofort eine Sachbearbeitung im
Personalwesen (m/w/d).

lhre Aufgaben:

e Betreuung, Uberwachung und Korrektur der laufenden Arbeitszeiterfassung

e Durchfiihrung der laufenden Entgeltabrechnung fur die Beschaftigten und Auszubildenden

e Ansprechpartner*in zu allen tariflichen sowie steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Themen

e Erstellung von Bescheinigungen und Unterstitzung im Meldewesen

e Ansprechpartner*in fur Krankenkassen und Behorden

e Selbststandige administrative Abwicklung von HR-Prozessen und Pflege von Mitarbeiterstammdaten

e Sonstige Fachaufgaben (z.B. Erstellung von diversen Statistiken, Entwicklung, Umsetzung und Optimierung
von Standards und Prozessen, Betreuung von Sonderprojekten etc.)

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich, idealerweise mit entsprechendem
Schwerpunkt oder Weiterbildung (z. B. zum/zur Personalfachkaufmann*frau, Steuerfachangestellte*r, Lohn-
und Gehaltsbuchhalter*in)

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der operativen Personalarbeit sowie in der Lohn- und Gehaltsabrechnung
(idealerweise im offentlichen Dienst)

e Erfahrungen im Tarifrecht (idealerweise TV-L) sowie im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht

e FEinen flexiblen und selbststandigen Arbeitsstil sowie ein hohes MaB3 an Kommunikationsfahigkeit

e Engagierte sowie strukturierte, zuverlassige und lésungsorientierte Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit den MS-Office-Produkten, Entgeltabrechnungs- und Zeitmanagementsoftware
(idealerweiseP&I LOGA3)

o Affinitat fur Veranderungen im Bereich der digitalen Personalverwaltung



lhr Vorteil:

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

e Schneller und unkomplizierter Einstieg

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Kostenlose, personliche Schutzausriistung

e Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze

e Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

e Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung

lhr Kontakt zu Hofmann:

Zdgern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter der
0931/3217210 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:jobs-wuerzburg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Christine Schiffler
+49 931 32172-0
jobs-Wuerzburg@hofmann.info

Schiirerstr. 5a
97080 Wiirzburg


tel:+4993132172-0
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