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Personalsachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung

Im Auftrag eines flhrenden Pflegedienstleisters in Berlin suchen wir zur Direktvermittlung einen erfahrenen
Personalsachbearbeiter (m/w/d) fiir die Entgeltabrechnung in Vollzeit. Seit Gber 40 Jahren steht das Unternehmen fir
exzellente Pflegequalitdt und sichere Arbeitsplatze.

Ihre Aufgaben als Personalsachbearbeiter (m/w/d):

e Erstellen der monatlichen Gehaltsabrechnungen fir einen definierten Mitarbeiterkreis

¢ Sicherstellen der gesetzlichen Vorgaben im Steuer- und Sozialversicherungsrecht sowie Pflegen der
Personalstammdaten

e Betreuen aller abrechnungsrelevanten Themen und Kommunizieren mit Behorden

o Uberwachen der Zahlungseingsnge und Abstimmen der relevanten Konten mit der Finanzbuchhaltung

e Unterstitzen bei Betriebspriifungen und Jahresabschlussarbeiten

lhr Profil:

e FEine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und mehrjihrige Berufserfahrung in der
Gehaltsabrechnung

e Gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit SAP und MS Excel wiinschenswert

o Selbststindige, prazise Arbeitsweise und ausgepragte Teamfahigkeit

Unser Kunde bietet:

e Familidres Arbeitsklima und wertschatzende Fihrungskultur

e Moglichkeit zum mobilen Arbeiten und zu flexiblen Arbeitszeiten
e Modernes, expandierendes Unternehmen im Herzen Berlins

e Klare Einarbeitungskonzepte und hohe Willkommenskultur

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge



Sie fiihlen sich angesprochen?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung als Personalsachbearbeiter (m/w/d) Entgeltabrechnung in Berlin. Bitte

nutzen Sie hierfir unser Bewerbungsmodul oder senden Sie |hre Unterlagen an jobs-Berlinl@hofmann.info.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriifen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Sandra Kramer
+49 30 887162-0
jobs-Berlin1 @hofmann.info

Kurfiirstendamm 63
10707 Berlin
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