
Sachbearbeitung (m/w/d) Auftragsabwicklung

Für unseren international erfolgreichen Kunden aus dem Bereich der Kunststoffverarbeitung suchen wir Sie als

verantwortungsbewussten Sachbearbeiter (m/w/d) in der Auftragsabwicklung mit langfristiger Perspektive in

einem spannenden Betätigungsfeld am Standort in Obertshausen.

Ihre Vorteile:

Ihre Tätigkeiten:

Ihre Qualifikation:

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Sie möchten als Sachbearbeitung (m/w/d) in der Auftragsabwicklung arbeiten? - Dann zögern Sie nicht und

bewerben Sie sich noch heute!

Gerne beantworten wir Deine Fragen telefonisch unter der 06181-42883-0 bzw. per E-Mail unter folgender

Adresse: jobs-Hanau@hofmann.info

Übertarifliche Bezahlung✓

Familiäres Arbeitsklima✓

Langfristige Perspektiven✓

Eigener Pkw-Parkplatz✓

Subventioniertes Mittagsessen✓

Vorbereiten, Erstellung und Auswerten von Angeboten und Anfragen für Kunden✓

Auftragsabwicklung im In- und Ausland✓

Inhaltliche und rechnerische Prüfung von Angeboten✓

Verfolgen und Nachhalten der (Liefer-) Termine✓

Durchführen allgemeiner kaufmännischer Bürotätigkeiten✓

Abgeschlossene Berufsausbildung als Auftragssachbearbeiter (m/w/d), Bürokaufmann (m/w/d) oder

Industriekaufmann (m/w/d)

✓

Gute Anwenderkenntnisse im Umgang mit dem MS-Office-Paket✓

Gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift✓

Eine kunden- und vertriebsorientierte Arbeitsweise wird vorausgesetzt✓

Eine strukturierte und organisierte Arbeitsweise✓

Verlässlichkeit und Teamfähigkeit✓


