
Sachbearbeiter Abrechnung (m/w/d)

Du suchst eine kurzfristige, abwechslungsreiche Aufgabe im kaufmännischen Bereich und möchtest dein

Organisationstalent aktiv einsetzen? Dann bist du bei uns genau richtig!

Mit Hofmann Personal entscheidest du dich für einen der Marktführer im Bereich Personaldienstleistungen in

Deutschland. Dank unseres starken Netzwerks renommierter Unternehmen aus verschiedensten Branchen, bieten wir

maßgeschneiderte Personallösungen und erstklassige Jobangebote – individuell abgestimmt auf deine Bedürfnisse. 

Für unseren Standort in Greven-Schmedehausen suchen wir ab sofort eine engagierte Unterstützung im Bereich

Abrechnung – befristet für etwa 8 Wochen in Vollzeit.

Deine Aufgaben:

Anforderung und Prüfung von abrechnungsrelevanten Belegen

Kontrolle und Buchung von Rechnungen (Ein- und Ausgang)

Erstellung von Gutschriften

Unterstützung in der Disposition

Bearbeitung von Reklamationen und Rückfragen

Pflege von Dokumenten und Unterlagen

Deine Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. im Bereich Spedition, Industrie oder vergleichbar)

Idealerweise Erfahrung in der Entsorgungs- und/oder Speditionsbranche

Erste relevante Berufserfahrung im Bereich Abrechnung oder Buchhaltung

Gutes kaufmännisches Verständnis und Organisationstalent

Strukturierte, eigenständige Arbeitsweise und Teamfähigkeit

Sachbearbeiter Abrechnung (m/w/d)

Ort: 48268 Greven, Westfalen

bis zu 18,00 EUR brutto

JOB-ID: 912861

Kategorie: Zeitarbeit



Dein Vorteil:

Vielfältige Einsatz- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Gesundheitsförderung durch Präventionskurse, Vorsorgeuntersuchungen und Mental Health Ansprechpartner

Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness, Wohneinrichtung,

Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner 

Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto für die unkomplizierte Abwicklung von Anliegen, wie z.B. dem

Urlaubsantrag und mehr Flexibilität durch exakte Stundenerfassung

Teamevents (z.B. Weihnachtsfeier, Sommerfest, Bowling, uvm.)

Dein Kontakt zu Hofmann:

Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Sachbearbeiter (m/w/d) Abrechnung!

Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und

Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Natalja Klöpper

+49 421 16887-0

Bremen@hofmann.info

Contrescarpe 45

28195 Bremen

tel:+4942116887-0
mailto:Bremen@hofmann.info

