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SaChbeaI‘beiter (m/w/d) Offentlicher Dienst

Den Menschen im Blick - Sicherheit geben. Chancen ermdglichen. Wandel erleben.
Diesen Schlagwértern hat sich unser Kunde verpflichtet. Unterstltzen Sie unseren Kunden als Ansprechpartner
(m/w/d) am Standort Deggendorf.

Das erwartet Sie:

v Personliche Annahme von Antragen

Prufen auf Vollstandigkeit und ggf. Weiterleitung an zustandige Sachbearbeiter

Selbststandige Aktenanlage und -Pflege, sowie die Durchfihrung entsprechender Abschlussarbeiten
Identitats- und Herkunftsklarung, bei nicht vorhandenen Dokumenten der Antragsteller
Ansprechperson fiur unterschiedliche Anliegen und Kommunikation u.a. mit Asylantragstellenden,
Auslanderbehérden, Gerichten und Bundespolizei

Allgemeine Burotéatigkeiten (Postbearbeitung, Schriftverkehr, Beschaffung von Buromaterial, Scans,
Terminkoordination, Datenerfassung, etc.)
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Das bringen Sie mit:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Erste Erfahrung in der Sachbearbeitung

Sicherer Umgang am PC

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
Belastbarkeit und Kommunikationsstarke

Sie kénnen Vollzeit arbeiten (Montag - Freitag)
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Ihr Vorteil:
Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit Gber 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Osterreich,
Tschechien, Slowakei, Schweiz, Italien, Ungarn und den USA.
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Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

Schneller und unkomplizierter Einstieg
Qualifikationstibergreifende Einstiegsmoglichkeiten
Ubertarifliche Bezahlung

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze

Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden
Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmoglichkeiten

Profitieren Sie von unserem Uberregionalen Hofmann-Netzwerk!
Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz
Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung

Bei uns finden Sie personliche Entwicklungsmaglichkeiten durch Weiterbildung und verschiedene Einsatze bei
renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow
weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

lhr Kontakt zu Hofmann:
Zbgern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der
0991-2909450 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: deggendorf@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von |hnen zu horen!



