Personalsachbearbeiter

(m/w/d)

@ Ort: 90411 Niirnberg, Mittelfranken
bis zu 4.000,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 923309

@ Kategorie: Zeitarbeit

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Wir suchen einen engagierten Personalsachbearbeiter (m/w/d) zur Verstarkung des Teams
unseren Kunden in NUrnberg. In dieser Position sind Sie verantwortlich flr die administrative
Unterstitzung und Betreuung des Personals. Wenn Sie eine Leidenschaft fur

Personalmanagement haben und in einem dynamischen Umfeld arbeiten mochten, freuen wir

uns auf Ihre Bewerbung.

lhre Aufgaben:

e Begleitung von Mitarbeitenden durch samtliche HR-Prozesse

e Verwaltung und Aktualisierung von Personalunterlagen

e FErledigung administrativer Kernaufgaben wie Vertragsgestaltung,
Zeugnisvorbereitung und arbeitsrechtliche Dokumentation

e Korrekte Erfassung und Verarbeitung von Arbeitszeiten, Zu- und Abschlagen gemaB
geltender Vorschriften

e Koordination mit Behorden, Versicherungstragern und weiteren Partnern



e \Vertretung des Personalteams bei Bedarf

lhre Qualifikation:

e Berufliche Erfahrung im Personalwesen erforderlich

e Kaufmannische Ausbildung mit Fokus auf Personalwirtschaft (oder gleichwertiger
Hintergrund)

e Sichere Kenntnisse in Arbeitsrecht, Sozialversicherung und Steuerrecht

e \Vertrautheit mit Tarifvertragen und betriebsspezifischen Regelwerken von Vorteil

e Versierte Anwendung von MS Office

e Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

Ilhr Vorteil:

Maoglichkeit mobil im Homeoffice zu arbeiten
Hohe Ubernahmechance durch unseren Kunden

Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge und Zusatzversicherungen

Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto flr die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat

lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute! Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter
der 09112165550 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-
nuernberg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!
Wir wertschatzen Vielfalt und begrifen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

FarberstraBBe
90402 Niirnberg


tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

