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Projektassistenz Innendienst (m/w/d)

Mit Hofmann Personal entscheiden Sie sich fir einen der Marktfuhrer im Bereich
Personaldienstleistungen in Deutschland. Dank unseres starken Netzwerks renommierter
Unternehmen aus verschiedensten Branchen, bieten wir mal3geschneiderte Personallosungen
und erstklassige Jobangebote - individuell abgestimmt auf Ihre BedUrfnisse.

Profitieren Sie von unseren Unternehmenskontakten und nutzen Sie die vielfaltigen Chancen

fur lhre berufliche Entwicklung. Hofmann Personal 6ffnet Ihnen Tiren zu neuen Perspektiven

- fur lhren Erfolg und lhre Zukunft!

lhr Aufgabenbereich:

e Kommunikation und Korrespondenz mit externen Kunden
e Unterstutzung von IT-Projekten



e Unterstitzung des Product Owners, sowie die Ubernahme kleinerer Projekte bzw.
eigenstandiger Teilaufgaben

e Allgemeine organisatorische und administrativen Aufgaben im Rahmen der Kurs- und
Prufungsdurchfihrungen

e Verwaltung, Organisation und operative Umsetzung von Zertifizierungsmafnahmen

lhre Qualifikationen:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berfsausbildung

Erste Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich

Gute MS-0Office Kenntnisse, technisches Verstandnis

Organisationsgeschickt sowie Kommunikationsstarke

Ilhr Vorteil:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit Uber 20.000 Mitarbeitern in
Deutschland, Osterreich, Tschechien, Slowakei, Schweiz, Italien, Ungarn und den USA.

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

e Schneller und unkomplizierter Einstieg

e Qualifikationsubergreifende Einstiegsmoglichkeiten

e Ubertarifliche Bezahlung

e | ohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage

e Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Kostenlose, personliche Schutzausristung

e Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze

e Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

e Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmoglichkeiten

* Profitieren Sie von unserem Uberregionalen Hofmann-Netzwerk!
e Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz
¢ Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung

Bei uns finden Sie personliche Entwicklungsmaoglichkeiten durch Weiterbildung und



verschiedene Einséatze bei renommierten Unternehmen aus Industrie, Handel und
Dienstleistung. Bauen Sie bei und mit uns |hr Knowhow weiter aus - wir begleiten Sie
mit einer individuellen Beratung!

lhr Kontakt zu Hofmann:

Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir |hre
Fragen telefonisch unter der 089 52057880 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:
muenchen2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hoéren!
Wir wertschéatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Regina Meier

+49 89 52057880

jobs-Muenchen2@hofmann.info

Nymphenburger StraB3e 20
80335 Miinchen
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