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Persona

Sachbearbeiter Personal / Lohn ()

lhr Vorteil:

v

13. Monatsgehalt

v Wir bieten umfangreiche Einarbeitung sowie personliche Weiterbildung durch individuelles Training /
Coaching in unserer hofmanneigenen Akademie

v/ unbefristeter Vertrag

v betriebliche Altersvorsorge

v kostenfreie Getranke

v Gesundheitsvorsorge

v Vergunstigungen durch Corporate Benefits

v Zuschuss fur E-Bikes

lhre Aufgaben:

v Sie sind verantwortlich fir die selostandige, termingerechte Durchfihrung und Prifung der
ordnungsgemaBen Gehaltsabrechnung unter Berucksichtigung aller steuer- und
sozialversicherungsrechtlichen Aspekte fir insgesamt ca. 300 Mitarbeiter (m/w/d)

v Sie sind Ansprechperson fur das gesamte Team in allen abrechnungsrelevanten Fragen (wie z. B.
Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht) sowie weiteren Themen wie Mutterschutz, Elternzeit, betriebliche
Altersvorsorge, etc.

v Die komplette Bearbeitung aller personellen Vorgange vom Eintritt bis zum Austritt gehéren zu lhrem
Tagesgeschaft

v Das Melde- und Bescheinigungswesen und die Begleitung von internen und externen Prifungen sowie die
Bereitstellung der dafir bendtigten Unterlagen gehoren ebenfalls zu Ihrem Aufgabenbereich

v Sie pflegen die Eingaben in der Zeit Wirtschaft (Stammdaten, Fehlzeiten, Zeit Korrekturen, etc.) und
unterstitzt im Bereich Bewerbermanagement (Schriftverkehr)

v Sie erstellen und pflegen Statistiken und erledigen weitere Aufgaben im Bereich Personaladministration

lhre Qualifikation:

v

v

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung - idealerweise mit einer Weiterbildung zum
Personalfachkaufmann (m/w/d) oder einer vergleichbaren Ausbildung

Sie besitzen bereits mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Personalwesen / Steuerberater mit selbstandig
durchgefuhrter Lohn- und Gehaltsabrechnung

Sie verfugen Uber sehr gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht und haben ein souveréanes
und freundliches Auftreten

lhre Arbeitsweise ist selbstandig und sorgfaltig und Sie besitzen sehr gute MS-Office-Kenntnisse
DATEV-Kenntnisse sind von Vorteil



lhr Kontakt zu Hofmann:
Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter der

0203 2892690 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: Duisburg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von |hnen zu horen!



