
Projektassistenz (m/w/d) Immobilienentwicklung

Ihr nächster Schritt - als "Projektassistenz" (m/w/d) in einem innovativen Familienunternehmen aus der

Immobilienbranche.

Sie verstärken das Projektentwicklerteam am Standort Erfurt und begleiten spannende Bauvorhaben im Bereich

Gewerbeimmobilien.

Aufgrund der langjährig erfolgreichen Zusammenarbeit am Hauptstandort Regensburg unterstützen wir unseren Kunden

überregional im Recruiting.

Ihre Vorteile:

Unbefristete und direkte Festanstellung 

Attraktive und leistungsgerechte Bezahlung

Flexibles Arbeitszeitmodell zur optimalen Gestaltung Ihrer Work-Life Balance

Home-Office-Möglichkeit

Abwechlungsreiche Aufgaben in einem zukunftsorientieren Unternehmensumfeld

Ihre Aufgaben:

Effizientes Projektmanagement der Bauvorhaben innerhalb der Region

Unterstützung der Projektentwickler bei allen organisatorischen und administrativen Themen im

Tagesgeschäft 

Eigenständige Terminkoordination sowie Vor- und Nachbereitung von Besprechungen

Zuverlässige Überwachung von Fristen und Kosten

Erstellung von Präsentationen, Protokollen und sonstigen Projektunterlagen

Korrespondenz mit internen und externen Stellen, z. B. Behörden und Sonderfachleuten

Allgemeine Büroorganisation und Erstellung des Schriftverkehrs

Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, z.B. als Immobilienkaufmann (m/w/d) oder vergleichbar

Erfahrung in der Bau-, Handwerks- oder Immobilienbranche

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

Eigenständige und strukturierte Arbeitsweise gepaart mit ausgeprägtem Organisationsgeschick

Kommunikatives und sicheres Auftreten

Projektassistenz (m/w/d) Immobilienentwicklung

Ort: 99084 Erfurt

bis zu 42.000,00 EUR brutto

JOB-ID: 900414

Kategorie: Personalvermittlung



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

0941-40924-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-regensburg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von Geschlecht, Nationalität,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und

Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Matthäus Wiesner

+49 941 40924-0

jobs-Regensburg2@hofmann.info

Osterhofener Straße 10

93055 Regensburg

tel:+4994140924-0
mailto:jobs-Regensburg2@hofmann.info

