HR Specialist (m/w/d) -

Sachbearbeitung/Personaldmin

(O ort: 96231 Bad Staffelstein
bis zu 42.000,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 931120

@ Kategorie: Zeitarbeit

HR Specialist (m/w/d) -

Sachbearbeitung/Personaldministration
Gestalten Sie die HR-Welt von morgen mit!
FUr ein international tatiges, innovatives und mittelstandisches Unternehmen mit Sitz in Bad

Staffelstein suchen wir ab sofort eine engagierte Personlichkeit im Bereich
Personaladministration & HR-Sachbearbeitung.

lhre Aufgaben:

Eigenverantwortliche Betreuung administrativer HR-Prozesse vom Eintritt bis zum
Austritt

Erstellung von Vertragen, Bescheinigungen und Pflege digitaler Personalakten
Mitwirkung im Bewerbermanagement und Unterstutzung des Recruiting-Prozesses
Unterstutzung der HR Business Partner im Tagesgeschaft



e Aktive Mitarbeit an HR-Projekten und der kontinuierlichen Optimierung interner
Prozesse

e Erstellung von Reports und Auswertungen flr das HR-Controlling

e Kommunikation und Zusammenarbeit mit internationalen HR-Teams

lhre Qualifikation:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung mit Schwerpunkt Personal oder
Betriebswirtschaft (z. B. Personalkaufmann/-frau, Industriekaufmann/-frau mit HR-
Erfahrung)

e Fundierte Berufserfahrung in der operativen Personalarbeit

e Sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Gute Kenntnisse im Arbeitsrecht winschenswert

e Kommunikationsstarke sowie Teamgeist

e Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise erste Erfahrung mit HR-Software

Ilhr Vorteil:

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

e Schneller und unkomplizierter Einstieg

e Qualifikationsubergreifende Einstiegsmoglichkeiten

e Ubertarifliche Bezahlung

e |ohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage

e Kostenlose, personliche Schutzausristung

e Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze

e Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

e Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmoglichkeiten

e Profitieren Sie von unserem Uberregionalen Hofmann-Netzwerk!
e Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz
¢ Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung



lhr Kontakt zu Hofmann:

Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir |hre
Fragen telefonisch unter der 09561 705410 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:
jobs-coburg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hoéren!
Wir wertschéatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Tim Hibner

+49 9561 705410

jobs-Coburg@hofmann.info

MohrenstraBBe 29
96450 Coburg


tel:+499561705410
mailto:jobs-Coburg@hofmann.info

