
HR Specialist (m/w/d) -

Sachbearbeitung/Personaldministration

Gestalten Sie die HR-Welt von morgen mit!

Für ein international tätiges, innovatives und mittelständisches Unternehmen mit Sitz in Bad

Staffelstein suchen wir ab sofort eine engagierte Persönlichkeit im Bereich

Personaladministration & HR-Sachbearbeitung.

Ihre Aufgaben:

Eigenverantwortliche Betreuung administrativer HR-Prozesse vom Eintritt bis zum

Austritt

Erstellung von Verträgen, Bescheinigungen und Pflege digitaler Personalakten

Mitwirkung im Bewerbermanagement und Unterstützung des Recruiting-Prozesses

Unterstützung der HR Business Partner im Tagesgeschäft

HR Specialist (m/w/d) -

Sachbearbeitung/Personaldmini

Ort: 96231 Bad Staffelstein

bis zu 42.000,00 EUR brutto

JOB-ID: 931120

Kategorie: Zeitarbeit



Aktive Mitarbeit an HR-Projekten und der kontinuierlichen Optimierung interner

Prozesse

Erstellung von Reports und Auswertungen für das HR-Controlling

Kommunikation und Zusammenarbeit mit internationalen HR-Teams

Ihre Qualifikation:

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung mit Schwerpunkt Personal oder

Betriebswirtschaft (z. B. Personalkaufmann/-frau, Industriekaufmann/-frau mit HR-

Erfahrung)

Fundierte Berufserfahrung in der operativen Personalarbeit

Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Gute Kenntnisse im Arbeitsrecht wünschenswert

Kommunikationsstärke sowie Teamgeist

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise erste Erfahrung mit HR-Software

Ihr Vorteil:

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis

Schneller und unkomplizierter Einstieg

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten

Übertarifliche Bezahlung

Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschläge

Kostenlose, persönliche Schutzausrüstung

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplätze

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten

Profitieren Sie von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz

Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre

Fragen telefonisch unter der 09561 705410 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:

jobs-coburg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Tim Hübner

+49 9561 705410

jobs-Coburg@hofmann.info

Mohrenstraße 29

96450 Coburg

tel:+499561705410
mailto:jobs-Coburg@hofmann.info

