Sachbearbeiter (m/w/d)

(O ort: 07745 Jena
bis zu 4.300,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 920959

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter (m/w/d)

Ein international renommiertes Unternehmen aus der Hightech- und Prazisionsoptikbranche,
welches weltweit fuhrende Losungen im Bereich Mikroskopie und Messtechnik entwickelt,
sucht am Standort Jena zur Verstarkung seines Teams einen Sachbearbeiter (m/w/d).

Sachbearbeiter (m/w/d)

lhre Aufgaben:

e Bearbeitung von Anfragen, Angeboten, Auftragsbestatigungen, Lieferscheinen und

Rechnungen inkl. Forderungsmanagement
e FEinlesen und Bearbeiten von Kundenbestellungen sowie Auslésen von Bestellungen

bei Lieferanten
e Enge Abstimmung mit Fachverantwortlichen, inkl. Erstellung von Angeboten und

Auftragsbestatigungen
e Terminverfolgung und -Gberwachung, Information der Beteiligten bei Abweichungen

e Telefonische und schriftliche Kundenbetreuung



e Pflege und Sicherstellung der Datenqualitadt von Stammdaten in SAP oder
vergleichbaren Systemen

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Weiterbildung zum Techniker

Sehr gute SAP- sowie MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel)

Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in Einkauf, Vertrieb oder Auftragsabwicklung

Zuverlassigkeit, Sorgfalt und Kundenorientierung

Gute schriftliche und mindliche Kommunikationsfahigkeiten

lhre Benefits:

e | ohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage, tbertarifliche Zahlung und
optionale Zulagen, Vergutung angelehnt an TV ME Thiiringen

e Ubernahmechance durch unseren Kunden

¢ Unbefristeter Arbeitsvertrag

e Urlaub- & Weihnachtsgeld

¢ Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner

lhr Kontakt zu Hofmann:

Sie sind auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung als
Sachbearbeiter (m/w/d) in Jena? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen!
Senden Sie uns lhre vollstandigen Unterlagen - wir melden uns zeitnah bei Ihnen.

? Position: Technischer Einkaufer (m/w/d)

s Einsatzort: Jena

E( Kontakt: Julia MatschalB / JuliaMatschass@hofmann.info
R Telefon: 0151-19501641



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Julia MatschaBB
+49 365 77359-0

jobs-Gera@hofmann.info

Markt 3
07545 Gera
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