Personalsachbearbeiter

(m/w/d)

@ Ort: 90402 Niirnberg, Mittelfranken
bis zu 4.500,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 923317

@ Kategorie: Zeitarbeit

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Far ein namhaftes Unternehmen suchen wir einen Personalsachbearbeiter (m/w/d).

Stellenbeschreibung:

e Operative Betreuung eines definierten Mitarbeiterkreises in personalrelevanten
Fragestellungen

e Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung der monatlichen Entgeltabrechnung
(DATEV / AIDA)

e Unterstutzung bei personaladministrativen Prozessen vom Eintritt bis zum Austritt

e Erstellung einfacher HR-Auswertungen, Statistiken und Reports

e Mitarbeit im operativen Tagesgeschaft der Personalabteilung sowie Unterstitzung
bei laufenden HR-Themen

e Kommunikation mit internen und externen Schnittstellen



lhr Profil:

e Kaufmannische Ausbildung mit personalwirtschaftlichem Schwerpunkt oder
vergleichbare Qualifikation

e Berufserfahrung im operativen Personalwesen inkl. Entgeltabrechnung

e Gute Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht

e Erfahrung im Umfeld der Entgeltabrechnung

e Sicherer Umgang mit MS-Office, DATEV-Kenntnisse wunschenswert

e Strukturierte, zuverlassige und serviceorientierte Arbeitsweise

lhr Vorteil:

e Angenehme Arbeitsatmosphare in einem wertschatzenden Arbeitsumfeld

e Herausfordernde, interessante und abwechslungsreiche Aufgaben

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fur die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte
Stundenerfassung

lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute unter jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu horen!

Wir wertschéatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.



Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

FarberstraBBe
90402 Niirnberg


tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

