
Sachbearbeiter (m/w/d)

Wir suchen dich! - Ab sofort, in Vollzeit für ein namhaftes Unternehmen in Deggendorf.

Hofmann Personal gehört zu den Top 5 in der Zeitarbeit. Als erfahrener Personaldienstleister

bringen wir Arbeitgeber und Jobsuchende zusammen. Für das Backoffice Sales suchen wir

eine zuverlässige und strukturierte Persönlichkeit, die den Vertrieb im Vertragswesen

professionell unterstützt.

Profitiere von unseren Unternehmenskontakten und nutze die vielfältigen Chancen für deine

berufliche Entwicklung. Hofmann Personal öffnet dir Türen zu neuen Perspektiven – für

deinen Erfolg und deine Zukunft!

Deine Aufgaben:

Vertragsmanagement: Erstellung, Prüfung und Verwaltung von Verträgen

Sachbearbeiter (m/w/d)

Ort: 94469 Deggendorf

bis zu 18,00 EUR brutto

JOB-ID: 926215

Kategorie: Zeitarbeit



Vertragsänderungen: Bearbeitung von Ergänzungen, Verlängerungen und

Anpassungen

Neuanlage: Anlage neuer Kunden- und Vertragsdatensätze im System

Datenpflege: Sorgfältige Pflege und Aktualisierung von Stammdaten

Deine Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Hohe Genauigkeit, schnelle Auffassungsgabe und ausgeprägte Serviceorientierung

Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel, Word) und idealerweise CRM-/ERP-

Systemen

Strukturierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit und Verlässlichkeit

Erfahrung im Vertragswesen oder Backoffice von Vorteil

Erfahrung in der Telekommunikationsbranche von Vorteil

Dein Vorteil:

Sicherer Arbeitsplatz bei einem der führenden Personaldienstleister

Strukturierte Einarbeitung und klare Prozesse

Moderne Arbeitsmittel und klare Vorlagen

Kollegiales Team und kurze Entscheidungswege

Leistungsorientierte Vergütung sowie Weiterbildungsangebote

Dein Kontakt zu Hofmann:

Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Sachbearbeiter (m/w/d)!

Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf,

Dich kennenzulernen.

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von



Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Kristiyan Timurdzhiyan

+49 991 2909450

jobs-deggendorf@hofmann.info

Edlmairstr. 1

94469 Deggendorf

tel:+499912909450
mailto:jobs-deggendorf@hofmann.info

