Sachbearbeiter (m/w/d)

(O ort: 94469 Deggendorf
bis zu 18,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 926215

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter (m/w/d)

Wir suchen dich! - Ab sofort, in Vollzeit fir ein namhaftes Unternehmen in Deggendorf.

Hofmann Personal gehort zu den Top 5 in der Zeitarbeit. Als erfahrener Personaldienstleister
bringen wir Arbeitgeber und Jobsuchende zusammen. Fir das Backoffice Sales suchen wir
eine zuverlassige und strukturierte Personlichkeit, die den Vertrieb im Vertragswesen
professionell unterstutzt.

Profitiere von unseren Unternehmenskontakten und nutze die vielfaltigen Chancen fur deine

berufliche Entwicklung. Hofmann Personal 6ffnet dir Taren zu neuen Perspektiven - fir
deinen Erfolg und deine Zukunft!

Deine Aufgaben:

e Vertragsmanagement: Erstellung, Prifung und Verwaltung von Vertragen



e Vertragsianderungen: Bearbeitung von Ergénzungen, Verlangerungen und
Anpassungen

e Neuanlage: Anlage neuer Kunden- und Vertragsdatensatze im System

e Datenpflege: Sorgfiltige Pflege und Aktualisierung von Stammdaten

Deine Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Hohe Genauigkeit, schnelle Auffassungsgabe und ausgepragte Serviceorientierung

e Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel, Word) und idealerweise CRM-/ERP-
Systemen

e Strukturierte Arbeitsweise, Teamfahigkeit und Verlasslichkeit

e Erfahrung im Vertragswesen oder Backoffice von Vorteil

e Erfahrung in der Telekommunikationsbranche von Vorteil

Dein Vorteil:

e Sicherer Arbeitsplatz bei einem der flihrenden Personaldienstleister
e Strukturierte Einarbeitung und klare Prozesse

e Moderne Arbeitsmittel und klare Vorlagen

e Kollegiales Team und kurze Entscheidungswege

e | eistungsorientierte Vergltung sowie Weiterbildungsangebote

Dein Kontakt zu Hofmann:
Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Sachbearbeiter (m/w/d)!

Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf,

Dich kennenzulernen.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriiBen daher alle Bewerbungen - unabhingig von



Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Kristiyan Timurdzhiyan

+49 991 2909450

jobs-deggendorf@hofmann.info

EdImairstr. 1
94469 Deggendorf
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