
Kaufmännischer Mitarbeiter Montagebetreuung (m/w/d)

Bei Hofmann Personal geht es nicht um das Suchen, sondern um das Finden. Damit Sie Ihr Talent voll entfalten

könne, profitieren Sie von unseren vielfältigen Angeboten an Jobs.

Wir suchen Sie! Ab sofort in Voll- oder Teilzeit als kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) für Montagebetreuung

für unser Kundenunternehmen aus der Facility-Management-Branche am Standort in Bamberg.

Die Option zur Übernahme ist gegeben.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Bearbeitung von Aufträgen und Angeboten für Montageleistungen✓

Auftragssachbearbeitung✓

Kommunikation mit Kunden und Lieferanten bezüglich Terminen, Lieferungen und Abrechnungen✓

Unterstützung bei der Erstellung von Montageberichten und Dokumentationen✓

Rechnungsstellung✓

Enge Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen✓

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation✓

Erfahrung im Bereich der kaufmännischen Sachbearbeitung, idealerweise im Bereich Montage oder

technischer Dienstleistungen

✓

Gute organisatorische Fähigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise✓

Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit✓

Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen✓

Technisches Verständnis und Interesse von Vorteil✓

Belastbarkeit und Flexibilität, insbesondere in hektischen Phasen✓



Ihr Vorteil:

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantwortet Frau Lena Klaus Ihre Fragen telefonisch

unter der 0951 2996622 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-bamberg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis✓

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten✓

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplätze✓

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden✓

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓

Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung✓


