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Sachbearbeiter /)

Als wachstumsorientierter Marktfihrer aus dem Chemiebereich ladt Sie unser Kunde ein, ihn auf seinem Weg zu
begleiten!

Wir suchen zum schnellstmoglichen Zeitpunkt Sie als: Sachbearbeiter (m/w/d)!

Ihre Vorteile:

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis
Schneller und unkomplizierter Einstieg
Qualifikationsuibergreifende Einstiegsmoglichkeiten
Ubertarifliche Bezahlung

Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschlage
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lhre Aufgaben:

v Vorsortieren der Eingangspost

Aufbereitung und Digitalisierung von Vorgangen
Vorbereitung und Versendung von Vertragsunterlagen
Erfassen der Daten am PC

Kontrollieren der einzelnen Vorgénge
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Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich
Gute MS-Office-Anwenderkenntnisse

Erste Kenntnisse im Umgang mit SAP

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Teamfahigkeit und Kommunikationsfahigkeit
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lhr Kontakt zu Hofmann:
Sie mochten unseren Kunden als Sachbearbeiter (m/w/d) unterstltzen? - Dann bewerben Sie sich noch heutel!

Wir freuen uns schnellstméglich von lhnen zu hoéren!



