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Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Bei Hofmann Personal stehen Menschen im Mittelpunkt. Als einer der fihrenden Personaldienstleister mit Gber 40
Jahren Erfahrung am Markt verbinden wir Unternehmen mit qualifizierten Fachkraften - verlasslich, professionell und mit
echtem Engagement.

Unser Kunde ist ein etabliertes Industrieunternehmen, welches in der Automobilzulieferbranche eine starke
Marktposition einnimmt. Als Personalsachbearbeiter (m/w/d) erwartet Sie dort ein vielseitiges Aufgabenfeld in einem
strukturierten und kollegialen Umfeld.

Ihre Aufgaben:

e FEigenverantwortliche Personaladministration - von der digitalen Personalakte bis zur Vertragserstellung und
Dokumentenverwaltung

o Aktive Begleitung des gesamten Recruiting-Prozesses - von der Stellenausschreibung Uber das
Bewerbermanagement bis zur Kandidatenauswahl

e Koordination und Durchfiihrung von Mitarbeiterschulungen sowie Vor- und Nachbereitung aller
SchulungsmaBnahmen

e Erstellung von HR-Reportings und Auswertungen, inklusive monatlicher Personalkennzahlen und Soll-Ist-
Abgleichen

¢ Unterstiitzung bei der Gehaltsabrechnung sowie Kommunikation mit Krankenkassen, Behorden und dem
Betriebsrat

e Unterstiitzung oder Ubernahme von Projekten zur Unterstitzung der Mitarbeiterzufriedenheit

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z. B. als Burokaufmann (m/w/d) oder eine vergleichbare
Qualifikation im Personalwesen

e FErste praktische Erfahrungen im operativen HR-Bereich sowie Kenntnisse in der Personaladministration

e Ausgepragte Organisations- und Kommunikationsfahigkeit sowie eine strukturierte, eigenverantwortliche
Arbeitsweise

e Teamgeist und Einsatzbereitschaft — Sie bringen sich aktiv ein und ubernehmen gerne Verantwortung

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift



lhr Vorteil:

e Zahlung nach Tarifvertrag sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Ubernahmechance durch unseren Kunden

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fir die unkomplizierte Abwicklung von Anliegen

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness, Wohneinrichtung,
Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Haben wir |hr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Elsendorf. Bei Fragen stehen wir
lhnen gerne telefonisch unter 0941-58577-0 oder per E-Mail an jobs-Regensburgi@hofmann.info zur
Verfugung.

Wir wertschatzen Vielfalt und begrifen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Anca Hilmer
+49 941 58577-0
jobs-Regensburg1@hofmann.info

MaximilianstraBe 14
93047 Regensburg
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