
Kaufmännische Fachkraft im Öffentlichen Dienst (m/w/d) (TVöD,

17,94€)

Wir suchen Sie! - Ab sofort, in Vollzeit als Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) im Öffentlichen Dienst in

Schweinfurt.

Diese Herausforderung wartet auf Sie:

Ihre Qualifikation:

Ihr Vorteil:

Bauen Sie bei und mit uns Ihr Knowhow weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantwortet Frau Seven Ihre Fragen telefonisch

unter der 09721 5410510 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: kristina.seven@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Asylanträge persönlich entgegen, prüfen auf Vollständigkeit, weiterleiten an die zuständigen

Sachbearbeitenden weiter

✓

Durchführung der erkennungsdienstlichen Behandlung, der Identitäts- und Herkunftsklärung und der

Dokumentenprüfung während der Antragsannahme zuständig

✓

Ansprechperson für unterschiedliche Anliegen und kommunizieren hierbei ✓

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation wünschenswert✓

Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise✓

Sehr gute MS Office Kenntnisse✓

Hohes Maß an Flexibilität, Selbstständigkeit sowie Empathie✓

Übertarifliche Bezahlung✓

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓


