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Personalsachbearbeiter fiir Entgeltabrechnung )

Wir suchen eine erfahrenen und motivierten Personalsachbearbeiter (m/w/d) fur unser Kundenunternehmen,
ein fuhrender Hersteller fur Schwenktriebe und Drehverbindungen in Bamberg.

lhre Aufgaben:

v Selbststandige und termingerechte Erstellung der Entgeltabrechnung tiber DATEV

v Beratung von Mitarbeitenden in sozialversicherungs-, steuer- und arbeitsrechtlichen Fragestellungen, sowie
internen Regelungen und Betriebsvereinbarungen

Erfassung und Pflege der Stamm- und Bewegungsdaten im Zeitwirtschaftsprogramm

Selbststandige operative Bearbeitung der Personalprozesse wie z. B. Erstellung von Vertragen, Zeugnissen,
Bescheinigungen und DisziplinarmaBnahmen

Erstellung von Statistiken, Ruckstellungen und allg. Jahresabschlussarbeiten

Korrespondenz mit Behorden und Sozialversicherungstragern

Bearbeitung von Reisekosten nach gesetzlichen und internen Vorgaben

Abwicklung der betrieblichen Altersvorsorge

Erstellung und Nachverfolgung von Betriebsratsanhérungen nach Abstimmung mit der vorgesetzten Stelle
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Ihre Qualifikation:

v Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung zum Personalfachkaufmann (m/w/d)
v Mehrjahrige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung eines Industrieunternehmens

v Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Lohnsteuer- und Arbeitsrecht

v Routinierter Umgang mit DATEV Lohn und Gehalt sowie den géangigen MS-Office Anwendungen
v Erfahrung mit einem Zeitwirtschaftssystem

v Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil

v Sorgfaltige, systematische und selbststandige Arbeitsweise

Ihr Vorteil:

v Flache Hierarchien und Einbindung in Entscheidungsprozesse

v Moderne Arbeitszeitmodelle mit Gleitzeit und mobilem Arbeiten
v 30 Tage Urlaub im Jahr und Sonderurlaubstage

v Betriebliche Altersvorsorge und weitere Sozialleistungen

v Entwicklungsméglichkeiten mit Weiterbildungsangeboten

v Gute Verkehrsanbindung und Parkmaglichkeiten



lhr Kontakt zu Hofmann:
Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantwortet Frau Lena Klaus Ihre Fragen telefonisch

unter der 0951 2996622 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-bamberg@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von |hnen zu horen!



