Sachbearbeiter
Personalservice
Gesundheitswesen (m/w/d)

@ Ort: 90419 Niirnberg, Mittelfranken
bis zu 22,00 EUR brutto
I JoB-ID: 920376

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter Personalservice Gesundheitswesen

(m/w/d)

Hofmann Personal ist seit 40 Jahren am Markt und hat sich Uber diesen langen Zeitraum als
verlasslicher Partner fur Unternehmen und Bewerber etabliert. Mit dieser Erfahrung begleiten
wir Sie zuverlassig auf dem Weg zu lhrer nachsten beruflichen Station.

Unser Kunde zahlt zu den gréBten Einrichtungen des Gesundheitswesens in der Region
Nurnberg, welches in enger Kooperation mit der Stadt Nirnberg fur eine verlassliche und
moderne Versorgung steht. Als Sachbearbeiter Personalservice (m/w/d) Ubernehmen Sie
eine zentrale Funktion in der administrativen Personalbetreuung dieses zukunftsorientierten
Arbeitgebers.

lhre Aufgaben:



e Erstellung und Gestaltung von Arbeitsvertragen sowie Vertragsanderungen

e Anlage und Pflege von Vertragsdaten im Personalsystem

e Zentrale Anlaufstelle fur Mitarbeitende bei allen Fragen der Personaladministration

e Umfassende Betreuung der Beschaftigten Uber den gesamten Beschaftigungszyklus
hinweg

e Nachverfolgung und Anforderung fehlender Unterlagen bei Mitarbeitenden

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

e Berufserfahrung in der Personaladministration oder im Personalservice

e Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise Erfahrung mit einem
Personalverwaltungssystem

e Ausgepragte Kommunikationsstarke sowie serviceorientiertes Auftreten

e Sorgféltige, strukturierte Arbeitsweise sowie diskreter Umgang mit sensiblen Daten

Ilhr Vorteil:

¢ Angenehme Arbeitsatmosphare
e Moderne, klimatisierte Arbeitsumgebung
e Strukturierte, individuelle Einarbeitung mit Einarbeitungsplan

lhr Kontakt zu Hofmann:

Sie mochten |hre Organisationsstarke und |hr Kommunikationstalent in ein modernes,
sinnstiftendes Umfeld einbringen. Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung als
Sachbearbeiter Personalservice (m/w/d) in Nurnberg unter jobs-
Nuernberg2@hofmann.info

Gestalten Sie mit uns Ihre nachste berufliche Station.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen, unabhangig von



Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion oder
Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitéat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

FarberstraBBe
90402 Nirnberg


tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

