
Industriekaufmann in Voll- oder Teilzeit (m/w/d)

Bei Hofmann Personal stehen Menschen im Mittelpunkt. Seit 40 Jahren verbinden wir

qualifizierte Fachkräfte mit passenden Unternehmen und eröffnen Ihnen neue berufliche

Perspektiven.

Unser Kundenunternehmen bietet Ihnen als Industriekaufmann (m/w/d) eine vielseitige

kaufmännische Position mit Schwerpunkten in der Auftragsabwicklung und

Personaladministration.

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung von Kundenanfragen, Durchführung von Gesprächen sowie Erstellung

und Kalkulation von Angeboten

Erfassung und Koordination von Kundenaufträgen einschließlich Lieferterminen sowie

Versand- und Transportabstimmungen

Industriekaufmann in Voll-

oder Teilzeit (m/w/d)

Ort: 90411 Nürnberg, Mittelfranken

bis zu 19,00 EUR brutto

JOB-ID: 926043

Kategorie: Zeitarbeit



Pflege von Kunden-, Vertrags- und Personalstammdaten in den vorgesehenen

Systemen

Bearbeitung des Schriftverkehrs, Verwaltung der Eingangspost und Unterstützung

bei der vorbereitenden Entgeltabrechnung

Abstimmung mit Produktion, Arbeitsvorbereitung und Lieferwerken sowie Kontrolle

der Vormaterialbestände

Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise als Industriekaufmann

(m/w/d)

Erste Berufserfahrung in der kaufmännischen Auftragsabwicklung oder im

Personalbereich

Kenntnisse in der vorbereitenden Entgeltabrechnung sind von Vorteil

Sicherer Umgang mit dem PC und gängigen MS-Office-Anwendungen

Sehr gute Deutschkenntnisse, Kommunikationsstärke sowie eine strukturierte,

zuverlässige und diskrete Arbeitsweise

Ihr Vorteil:

Abwechslungsreiche kaufmännische Aufgaben mit unterschiedlichen Themen im

Tagesgeschäft

Strukturierte Einarbeitung sowie fachlicher Austausch mit erfahrenen Kolleginnen und

Kollegen

Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung

Kollegiale Arbeitsatmosphäre mit offener Kommunikation und 

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute unter folgender Adresse:

jobs-Nuernberg2@hofmann.info



Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Färberstraße 20

90402 Nürnberg

tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

