
Assistenz (m/w/d) Lieferantenmanagement

Hofmann Personal: Einer der führenden Personaldienstleister in Deutschland. Wir verbinden attraktive Arbeitgeber

mit Talenten wie dir. 

Im Rahmen der direkten Personalvermittlung suchen wir eine Assistenz (m/w/d) im Lieferantenmanagement am

Standort Hannover.

Deine Aufgaben als Assistenz (m/w/d):

Unterstützung beim Ausbau des strategischen Einkaufs- und Lieferantenmanagements

Entwicklung und Optimierung von Konzepten, Controlling-Tools sowie internen Berichten

Organisation und Nachbereitung von Lieferantengesprächen und Terminmanagement

Administrative Aufgaben wie Telefonmanagement, Korrespondenz und Dokumentenverwaltung

Mitarbeit bei der Planung von Fachtagungen, Budget- und Jahresplanung sowie Projektaufgaben

Deine Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit relevanter Berufserfahrung

Sicherer Umgang mit MS-Office

Analytisches und konzeptionelles Denkvermögen sowie Zahlenaffinität

Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise mit hoher Eigenverantwortung

Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse zur internen und externen Kommunikation

Dein Vorteil:

Direktvermittlung und Festanstellung 

30 Tage Urlaub

Sehr gute Verkehrsanbindung und Bezuschussung der Fahrkarte

Familiäres Betriebsklima und regelmäßige Team-Events (z.B. Pizza-Partys auf der Dachterrasse, get together

beim After-Work, Sommerfeste und mehr)

Moderne Räumlichkeiten sowie zentrale und dennoch ruhig gelegene Arbeitsstätte direkt am Wasser

Assistenz (m/w/d) Lieferantenmanagement

Ort: 30175 Hannover

bis zu 45.000,00 EUR brutto

JOB-ID: 913901

Kategorie: Personalvermittlung



Dein Kontakt zu Hofmann:

Das klingt nach deinem Job? Dann sende uns deine Bewerbungsunterlagen als Assistenz (m/w/d)

Lieferantenmanagement am Standort Hannover, direkt an jobs-hannover@hofmann.info! Wir freuen uns, dich

kennenzulernen!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von Geschlecht, Nationalität,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und

Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Milena Zaslavska

+49 511 336513-0

jobs-Hannover@hofmann.info

Königstraße 52

30175 Hannover

tel:+49511336513-0
mailto:jobs-Hannover@hofmann.info

