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Personalsachbearbeiter (/)

Unser langjahriger und vertrauensvoller Kunde benétigt dringend Verstarkung im Personalbereich.
Wir suchen Sie! - als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit.

Ihre Vorteile:

v Teamorientiertes Arbeitsklima

Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

Kurze Entscheidungswege in einem dynamischen Unternehmen
Schneller und unkomplizierter Einstieg

Ubertarifliche Bezahlung

Lohnsteigerung durch Branchenzuschlage

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

Betreuung durch unser On-Site Team im Kundenunternehmen
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lhre Aufgaben:

v Anlage und Pflege von Personalstammdaten
Zeitwirtschaftspflege in SAP

Pflege von Schichtplanen

Freigabe von Mehrarbeit und Gleitzeit

Flhren von Personalakten

Bearbeitung von Bescheinigungen

Ermittlung und Eingabe von Krankengeldaufzahlungen
Allgemeine Ablage
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Ihre Qualifikation:

v Berufserfahrung als Personalsachbearbeiter (m/w/d) von Vorteil
|dealerweise Berufserfahrung im Bereich Payroll

Kenntnisse im Umgang mit SAP HR von Vorteil

Sorgfaltige, genaue und strukturierte Arbeitsweise
Verantwortungsbewusstsein und Teamfahigkeit
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lhr Kontakt zu Hofmann:
Sie sind Personalsachbearbeiter? - Zégern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute.

Gerne beantworten wir |hre Fragen telefonisch unter der 06181-42883-0 bzw. per E-Mail unter folgender
Adresse: jobs-hanau@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von lhnen zu héren!



