
Assistenz Geschäftsführung (m/w/d)

Du arbeitest strukturiert, denkst mit und willst nah an Entscheidungen dran sein statt nur abzuarbeiten? Dann ist das

hier mehr als ein klassischer Assistenzjob.

Ein etabliertes Unternehmen im Automobilbereich sucht Unterstützung für Geschäftsführung und Verkaufsleitung. Dich

erwartet eine vielseitige Position mit Einblick in operative und strategische Themen.

Deine Aufgaben:

Unterstützung der Geschäftsführung und Verkaufsleitung im Tagesgeschäft

Erstellung von Auswertungen, Präsentationen und Entscheidungsgrundlagen

Koordination von Terminen sowie internen und externen Abstimmungen

Administrative Unterstützung im Vertriebsbereich

Planung und Umsetzung von Verkaufs- und Marketingaktionen

Verwaltung des Fuhrparks (z. B. Vorführfahrzeuge)

Deine Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Erste Erfahrung in einer Assistenzfunktion, idealerweise im Vertriebsumfeld

Strukturierte, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise

Organisationsstärke und Eigeninitiative

Diskretion und professionelles Auftreten

Kommunikationsstärke

Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel und PowerPoint)

Assistenz Geschäftsführung (m/w/d)

Ort: 94469 Deggendorf

bis zu 3.100,00 EUR brutto

JOB-ID: 900469

Kategorie: Personalvermittlung

Notwendig

Präferenzen

Statistiken

Marketing

Zustimmung Details Über Cookies

Cookie-Einstellungen

 

Unsere Webseiten und mobilen Apps verwenden Cookies. Mit Klick auf den Button „Ich bin mit

dem Einsatz von Marketing-Cookies einverstanden“ sind Sie damit einverstanden, dass wir

mittels Marketing-Cookies Ihr Webseiten- und geräteübergreifendes Surfverhalten zum

Zwecke der Komfortverbesserung, Webseitenoptimierung, Nutzerverhaltens-Analyse und

Ausspielung von personalisierter Werbung - pseudonymisiert – verarbeiten. Bitte beachten

Sie, dass es sich bei den Vereinigten Staaten (USA) um ein sog. Drittland handelt, das kein

angemessenes Schutzniveau für Ihre personenbezogenen Daten bietet. So können US-

Behörden a ohne gesonderten Anlass nd ohne richterliche Gestatt ng a f Ihre bei nseren

Nur notwendige Cookies verwenden

Alle Cookies akzeptieren

https://www.cookiebot.com/de/was-steckt-hinter-powered-by-cookiebot/?utm_source=banner_cb&utm_medium=referral&utm_content=v2


Dein Vorteil:

Überdurchschnittliche Vergütung + Zusatzleistungen

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

30 Tage Urlaub

Sicherer Arbeitsplatz in einem stabilen Unternehmen

Strukturierte Einarbeitung und Entwicklungsmöglichkeiten

Familiäres Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen

Betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsangebote

Mitarbeitervorteile

Dein Kontakt zu Hofmann:

Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Assistenz Geschäftsführung (m/w/d)!

Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen.

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung

und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Kristiyan Timurdzhiyan

+49 991 2909450

jobs-deggendorf@hofmann.info
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