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Kaufmann/-frau fiir Bliromanagement (m|w|d)

Unser Kunde Uberzeugt taglich durch herausragende Dienstleistungen und Zuverlassigkeit.

Wir suchen Siel

Kaufmann/-frau fiir Bliromanagement (m|w|d)
Ab sofort, in Vollzeit fur ein namhaftes und innovatives Unternehmen aus Wiirzburg.

Das erwartet Sie:

v Organisation und Koordination von burowirtschaftlichen Ablaufen

v Rechnungslegung

v Uberwachung von Zahlungen

v Kommunikation und Kooperation mit internen und externen Mitarbeitern

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau fir Buromanagement
v Ausgepragte EDV- und Office-Kenntnisse

v Teamfahigkeit
v
v

AN

Eigenstandige und zuverlassige Arbeitsweise
Eigener PKW und Fuhrerschein von Vorteil

Ihr Vorteil:

v Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhéltnis
v Schneller und unkomplizierter Einstieg

v Urlaubs- und Weihnachtsgeld

v Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze

v Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmaoglichkeiten



Wir freuen uns auf lhren Anruf:
Zbgern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute als Kaufmann/-frau fur Buromanagement (m|w|d)

Bei uns stehen Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen im Mittelpunkt unseres Handelns.

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch unter der 0931-32172-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:
jobs-Wuerzburg@hofmann.info

Bewerben Sie sich gerne online Uber unsere Homepage: www.hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!



