
Büroassistenz Vertrieb (m/w/d)

Für unser Kundenunternehmen in 93055 Regensburg suchen wir ab sofort eine zuverlässige und freundliche

Unterstützung als Büroassistenz im Vertrieb (m/w/d) ab 30 Stunden/Woche. In einem kleinen Team übernehmen Sie

kaufmännische Aufgaben rund um Kundenbestellungen, Lieferantenanfragen sowie die Kommunikation per Telefon

und E-Mail. Dabei sind technisches Verständnis und Interesse an technischen Produkten von Vorteil, um Produkt- und

Kundenanfragen sicher einordnen zu können.

Mit Hofmann Personal entscheiden Sie sich für einen der Marktführer im Bereich Personaldienstleistungen in

Deutschland. Dank unseres starken Netzwerks renommierter Unternehmen aus verschiedensten Branchen bieten wir

maßgeschneiderte Personallösungen und erstklassige Jobangebote – individuell abgestimmt auf Ihre Bedürfnisse.

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung eingehender Kundenbestellungen

Erstellung und Pflege kaufmännischer Vorgänge

Einholung und Bearbeitung von Lieferantenangeboten

Kommunikation mit Kunden und Lieferanten per Telefon und E-Mail

Unterstützung bei telefonischen Beratungsgesprächen

Ihre Qualifikation:

Kaufmännisches Grundwissen oder kaufmännische Berufserfahrung

Technisches Verständnis und Interesse an technischen Produkten

Freundliches, offenes und serviceorientiertes Auftreten

Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Teamfähigkeit und Freude an der Arbeit in einem kleinen Team

Ihr Vorteil:

Arbeitszeiten zwischen 08:00 - 16:00 Uhr

Möglichkeit zur Übernahme durch unseren Kunden

Übertarifliche Bezahlung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kleines, familiäres Team

Büroassistenz Vertrieb (m/w/d)

Ort: 93055 Regensburg

bis zu 18,00 EUR brutto

JOB-ID: 919355

Kategorie: Zeitarbeit



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung für die Stelle Büroassistenz im Vertrieb (m/w/d)! Gerne beantworten wir Ihre

Fragen telefonisch unter der Nummer +49 941 585770 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-

regensburg1@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von Geschlecht, Nationalität,

ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und

Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Theresa Reim

+49 941 58577-0

jobs-Regensburg1@hofmann.info

Maximilianstraße 14

93047 Regensburg

tel:+4994158577-0
mailto:jobs-Regensburg1@hofmann.info

