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Blroassistenz Vertrieb (m/w/d)

Fur unser Kundenunternehmen in 93055 Regensburg suchen wir ab sofort eine zuverlassige und freundliche
Unterstltzung als Biiroassistenz im Vertrieb (m/w/d) ab 30 Stunden/Woche. In einem kleinen Team Ubernehmen Sie
kaufméannische Aufgaben rund um Kundenbestellungen, Lieferantenanfragen sowie die Kommunikation per Telefon
und E-Mail. Dabei sind technisches Verstiandnis und Interesse an technischen Produkten von Vorteil, um Produkt- und
Kundenanfragen sicher einordnen zu konnen.

Mit Hofmann Personal entscheiden Sie sich fir einen der Marktfihrer im Bereich Personaldienstleistungen in
Deutschland. Dank unseres starken Netzwerks renommierter Unternehmen aus verschiedensten Branchen bieten wir

maBgeschneiderte Personalldsungen und erstklassige Jobangebote - individuell abgestimmt auf Ihre Bedurfnisse.

lhre Aufgaben:

e Bearbeitung eingehender Kundenbestellungen

e Erstellung und Pflege kaufmannischer Vorgénge

e FEinholung und Bearbeitung von Lieferantenangeboten

e Kommunikation mit Kunden und Lieferanten per Telefon und E-Mail
e Unterstutzung bei telefonischen Beratungsgesprachen

lhre Qualifikation:

e Kaufmannisches Grundwissen oder kaufmannische Berufserfahrung
e Technisches Verstandnis und Interesse an technischen Produkten

e Freundliches, offenes und serviceorientiertes Auftreten

e Sorgféltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Teamfahigkeit und Freude an der Arbeit in einem kleinen Team

lhr Vorteil:

e Arbeitszeiten zwischen 08:00 - 16:00 Uhr

e Moglichkeit zur Ubernahme durch unseren Kunden
e Ubertarifliche Bezahlung

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Kleines, familiares Team



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung fiir die Stelle Biiroassistenz im Vertrieb (m/w/d)! Gerne beantworten wir lhre
Fragen telefonisch unter der Nummer +49 941 585770 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-
regensburgl@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Theresa Reim
+49 941 58577-0
jobs-Regensburg1@hofmann.info

MaximilianstraBe 14
93047 Regensburg
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