Sachbearbeiter (m/w/d) Bundesamt Offentlicher R
Dienst HCFMANN

(© Ort: 22145 Hamburg

bis zu 17,94 EUR brutto

B — % Bundesamt
. fir Migration
Il JOB-ID: 913781 und Fliichtlinge

2] Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter (m/w/d) Bundesamt Offentlicher Dienst

Das Bundesamt fiir Migration und Fliichtlinge ist die zentrale Migrationsbehdrde Deutschlands, zustandig fur
Asylverfahren, IntegrationsmaBnahmen und die Steuerung der Migration. Es spielt eine entscheidende Rolle bei der
Umsetzung der Asyl- und Migrationspolitik des Landes.

Hofmann Personal ist starker Personalpartner des Bundesamtes und untersttzt deutschlandweit bei der Besetzung
von spannenden kaufmannischen Positionen.

Fir den Standort Hamburg suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt und im Rahmen einer 39 Stundenwoche,
einenSachbearbeiter (m/w/d) im Bereich der IntegrationsmaBBnahmen.

Ihre Aufgaben als Sachbearbeiter (m/w/d):

e Administrative Unterstiitzung fir die Durchfiihrung von MaBnahmen, welche die erfolgreiche Integration von
Migrantinnen und Migranten sicherstellt

e Verwaltung von Kursdaten, Erfassen von Anmeldungen und Bearbeitung sowie Ausstellung von
Prafungsbescheinigungen sowie Zertifikaten

¢ Bearbeitung sowie Erstellung von Abrechnungen und Kostenbeitragen der Integrationstrager und
Teilnehmenden

e Prifung und Feststellung der rechnerischen Richtigkeit von Abrechnungsunterlagen

¢ Ansprechperson fUr interne und externe Beteiligte wie z.B. Auslénderbehérden, Integrationskurstrager oder
Kursteilnehmende

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder fundierte kaufméannische Berufserfahrung
e Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Gute EDV-Kenntnisse

e Strukturierte Arbeitsweise und Organisationsfahigkeit

e Sichereres, freundliches und empathisches Auftreten



Das erwartet Sie:

¢ Ubertarifliche Bezahlung in Anlehnung an den TV6D; 17,94 € brutto
e 39h Woche und Gleitzeit von 06:00 - 20 Uhr

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach Tarifvertrag

e Spannende Einblicke in den &ffentlichen Dienst

o Exakte Stundenerfassung und Arbeitszeitkonto fir mehr Flexibilitat

lhr Kontakt zu Hofmann:

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung als Sachbearbeiter (m/w/d) Bundesamt Offentlicher
Dienst und darauf, Sie kennenzulernen!

lhre Unterlagen senden Sie gern an: jobs-hannover@hofmann.info

Wir wertschatzen Vielfalt und begrifen daher alle Bewerbungen - unabhangig von Geschlecht, Nationalitat,
ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
|dentitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir |lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Milena Zaslavska
+49 511 336513-0
jobs-Hannover@hofmann.info

KonigstraBe 52
30175 Hannover


tel:+49511336513-0
mailto:jobs-Hannover@hofmann.info

