
Sachbearbeiter (m/w/d)

Wir suchen Sachbearbeiter (m/w/d)! - Ab sofort, in Vollzeit am Standort in Eisenach 99817.

Sachbearbeiter (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung und Verwaltung von Kundenanfragen und -Aufträgen

Erstellung, Prüfung und Pflege von Dokumenten, Verträgen und Berichten

Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen Abteilungen

Unterstützung bei der Datenpflege und -Analyse

Allgemeine administrative Tätigkeiten und Büroorganisation

Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Idealerweise Berufserfahrung im Bereich Sachbearbeitung

Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise

Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

Ihr Vorteil:

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis

Schneller und unkomplizierter Einstieg

Übertarifliche Bezahlung

Lohnsteigerung durch tarifliche Branchenzuschläge

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kostenlose, persönliche Schutzausrüstung

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplätze

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden

Sachbearbeiter (m/w/d)

Ort: 99817 Eisenach, Thüringen

bis zu 20,00 EUR brutto

JOB-ID: 894903

Kategorie: Zeitarbeit



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

03691-882460 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: eisenach@hofmann.info

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Ahmad Zainab

+49 3691 882460

jobs-Eisenach@hofmann.info

Am Goldberg 2

99817 Eisenach

tel:+493691882460
mailto:jobs-Eisenach@hofmann.info

