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Personalsachbearbeiter (/)

Unser internationaler Kunde zahlt mit der Herstellung von Anlagen und Systemen zu den fihrenden
Unternehmen der Vakuumtechnologien. Seit Gber 35 Jahren ist er fest in den Branchen den Elektroindustrie,
Medizintechnik sowie Luft- und Raumfahrt angesiedelt.

Ab sofort, in Vollzeit fir unsere Kunde mit Sitz in Wertheim am Main suchen wir:

Personalsachbearbeiter / Personalreferent (m/w/d)

Ihr Vorteil:

v Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

Ubertarifliche Bezahlung

Angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld mit moderner Betriebsausstattung
Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsvertrag

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Kostenfreie HeiB- und Kaltgetranke
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Ihre Aufgaben als Personalsachbearbeiter (m/w/d/):

v Recruiting und Fihrung von Bewerbungsgesprache

v Betreuung von Mitarbeitenden bei personal-wirtschaftlichen Fragestellungen

v Erstellung von Arbeitsvertragen, Anderungs- und Zusatzvereinbarungen

v Durchflihrung der Entgeltabrechnung inkl. administrativer Tatigkeiten bei Eintritten, Austritten und sonstigen
Anderungen

Erstellung von Arbeitszeugnissen, Statistiken und Auswertungen

v Pflege der digitalen Personalakte
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Das bringen Sie mit:

v Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit Weiterbildung im Personalbereich
Erfahrung im Umgang mit einem HR-System, bevorzugt HR-Sage

Sehr gute Kenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen

Teamfahigkeit, Organisationstalent und ein hohes Maf3 an Eigeninitiative

Flexibel, selbstandige Arbeitsweise und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten
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lhr Kontakt zu Hofmann:
Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute als Personalsachbearbeiter (m/w/d) fir unseren Kunde.

Gerne beantworten wir |hre Fragen telefonisch unter der 09391-9126-10 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:
jobs-marktheidenfeld@hofmann.info oder Uber WhatsApp 0151-19501880

Wir freuen uns, bald von |hnen zu héren!



