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Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung zur
Direktvermittlung (v

Fir unseren Kunden suchen wir zur Direktvermittlung einen Sachbearbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d).

lhre Aufgaben:

v Selbststandige und termingerechte Erstellung der Entgeltabrechnung tber DATEV Lohn und Gehalt

v Beratung von Mitarbeitern m/w/d in sozialversicherungs-, steuer- und arbeitsrechtlichen Fragestellungen,
sowie internen Regelungen und Betriebsvereinbarungen

v Erfassung und Pflege der Stamm- und Bewegungsdaten im Zeitwirtschaftsprogramm (tisoware)

Selbststandige operative Bearbeitung der Personalprozesse wie z. B. Erstellung von Vertragen, Zeugnissen,

Bescheinigungen und DisziplinarmaBnahmen

Erstellung von Statistiken, Rickstellungen und allg. Jahresabschlussarbeiten

Korrespondenz mit Behorden und Sozialversicherungstragern

Bearbeitung von Reisekosten nach gesetzlichen und internen Vorgaben

Abwicklung der betrieblichen Altersvorsorge

Erstellung und Nachverfolgung von Betriebsratsanhérungen nach Abstimmung mit der vorgesetzten Stelle
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Ihre Qualifikation:

v Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung zum Personalfachkaufmann m/w/d
Mehrjahrige Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung eines Industrieunternehmens im Mehrschichtbetrieb
Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Lohnsteuer- und Arbeitsrecht

Routinierter Umgang mit DATEV Lohn und Gehalt sowie den gangigen MS-Office Anwendungen

Erfahrung mit einem Zeitwirtschaftssystem, idealerweise tisoware

Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil

Sorgfaltige, systematische und selbststandige Arbeitsweise
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Ihr Vorteil:
Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit Gber 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Osterreich,
Tschechien, Slowakei, Schweiz, Italien, Ungarn und den USA.

In der Direktvermittlung profitieren Sie bei Hofmann unter anderem von folgenden Vorteilen:

Festanstellung bei ausgewahlten Unternehmen

Attraktive und leistungsgerechte Bezahlung

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

Individuelle Beratung und Karriereplanung

Profitieren Sie von unserem Uberregionalen Hofmann-Netzwerk!
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Bauen Sie mit uns Inr Know-how weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

lhr Kontakt zu Hofmann:
Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir |hre Fragen per E-Mail unter
folgender Adresse: nicole balzer@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!



