
Sachbearbeiter (m/w/d)

Die I.K. Hofmann GmbH ist ein renommierter Personaldienstleister, der sich auf die Vermittlung qualifizierter Fachkräfte

in verschiedenen Branchen spezialisiert hat. Als Partner von zahlreichen Unternehmen bieten wir attraktive

Beschäftigungsmöglichkeiten und unterstützen unsere Mitarbeiter dabei, ihre beruflichen Ziele zu erreichen.

Sie suchen eine neue berufliche Herausforderung im öffentlichen Dienst, bei der Sie Sicherheit, Chancen und Wandel

erleben können?

Unser Kunde in Karlsruhe bietet Ihnen die Möglichkeit, als Sachbearbeiter (m/w/d) für die Integration aktiv an der

Gestaltung der Zukunft mitzuwirken.

Werden Sie Teil eines engagierten Teams, das den Menschen im Blick hat und gemeinsam für eine positive

Veränderung sorgt.

Ihre Aufgaben als Sachbearbeiter (m/w/d) in Karlsruhe:

Durchführung von Maßnahmen, welche die erfolgreiche Integration von Migrantinnen und Migranten

sicherstellt

Verwaltung von Kursdaten und Bearbeitung  von Prüfungsbescheinigungen sowie Zertifikaten

Bearbeitung, Erstellung und Prüfung von Abrechnungen und Kostenbeiträgen

Zuarbeit bei der Vor- und Nachbearbeitung von Qualitätskontrollen der Kursträber

Allgemeine Bürotätigkeiten

Ihre Qualifikation:

Idealerweise abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich

Berufserfahrung als kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) von Vorteil

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Effektives und zielorientiertes Arbeiten setzen wir voraus

Sachbearbeiter (m/w/d)

Ort: 76131 Karlsruhe, Baden

bis zu 19,09 EUR brutto

JOB-ID: 916916

Kategorie: Zeitarbeit



Ihr Vorteil:

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis

Schneller und unkomplizierter Einstieg in Karlsruhe

Übertarifliche Bezahlung sowie weitere Zulagen

Langfristige und ortsnahe Arbeitsplätze

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute für eine neue berufliche Chance als Sachbearbeiter (m/w/d)

in Karlsruhe. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der 0621-401855-0 bzw. per E-Mail unter

folgender Adresse: jobs-Mannheim@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Sevim Tan

+49 621 401855-0

Mannheim@hofmann.info

P5 7

68161 Mannheim

tel:+49621401855-0
mailto:Mannheim@hofmann.info

