
Sachbearbeiter (m/w/d) Eingangsbüro

Seit mehr als vier Jahrzehnten begleitet Hofmann Personal Menschen erfolgreich auf ihrem beruflichen Weg.

Ein modernes Logistikunternehmen, welches an einem neu aufgebauten Standort in Halberstadt tätig ist, sucht

engagierte Unterstützung als Sachbearbeiter (m/w/d)Eingangsbüro. Der Betrieb legt großen Wert auf strukturierte

Abläufe, einen professionellen Austausch und eine serviceorientierte Arbeitsweise.

Ihre Aufgaben:

Kontrolle und Verwaltung eingehender Fracht- und Begleitdokumente

Erfassung von relevanten Daten im System sowie Vorbereitung der weiteren Prozessschritte

Einweisung von LKW-Fahrerinnen und Fahrern zu örtlichen Abläufen und Anlieferpunkten

Koordination der Zuweisung zu den entsprechenden Entladestellen

Empfang sowie Anmeldung von Besucherinnen und Besuchern

Nachverfolgung von Informationsübertragungen und Unterstützung bei Abweichungen

Das bringen Sie mit:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung(m/w/d) oder einschlägige Berufserfahrung

Vorerfahrung in Bereichen wie Wareneingang, Logistikadministrationoder Empfang

Teamorientierte Arbeitsweise, Flexibilität und ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft

Sichere Deutschkenntnisse; Grundkenntnisse in Englisch sind von Vorteil

Gute MS‑Office‑Kenntnisse und idealerweise erste Erfahrung mit logistischen IT‑Systemen

Ihre Benefits:

Attraktive Vergütung durch Equal Pay, Zahlung nach Tarifvertrag sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Übernahmechance durch unseren Kunden

Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto für die unkomplizierte Abwicklung von Anliegen sowie flexible

Zeiterfassung

Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner

Mitarbeiterrabatte bei vielen bekannten Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness, Wohnen, Mode

und mehr

Sachbearbeiter (m/w/d) Eingangsbüro

Ort: 38820 Halberstadt

bis zu 19,78 EUR brutto

JOB-ID: 901354

Kategorie: Zeitarbeit



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und gemeinsam Ihren nächsten beruflichen Schritt zu gestalten.

Bewerben Sie sich jetzt als Sachbearbeiter (m/w/d) Eingangsbüro am Standort Halberstadt – wir begleiten Sie

zuverlässig auf Ihrem Weg!

E-Mail: jobs-Halle@hofmann.info

Telefon: 0345-772666

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Jonas Raap

+49 345 772666

jobs-Halle@hofmann.info

Willy-Brandt-Str. 88

06110 Halle

tel:+49345772666
mailto:jobs-Halle@hofmann.info

