Personalsachbearbeiter

(m/w/d)

(O ort: 93086 Warth an der Donau
bis zu 43.000,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 934585

@ Kategorie: Zeitarbeit

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Hofmann Personal ist Ihr Schlissel zu einer erfolgreichen Karriere und seit 40 Jahren am
Markt. Als renommierter Personaldienstleister verbinden wir Unternehmen mit qualifizierten
Fachkraften und eroffnen Ihnen neue berufliche Moglichkeiten.

Als Personalsachbearbeiter (m/w/d) Gbernehmen Sie eine vielseitige Aufgabe in einem
international ausgerichteten Unternehmen der Kunststoffverarbeitung. Sie erwartet ein
industrielles Umfeld, welches durch moderne Spritzgusstechnik, klare Strukturen und eine
internationale Ausrichtung gepragt ist.

lhre Aufgaben:

e Als Personalsachbearbeiter (m/w/d) Ubernehmen Sie die zuverlassige Vorbereitung
und Durchfihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Sie betreuen die Zeiterfassung, pflegen das Zeitwirtschaftssystem und unterstitzen
die Personalplanung



* Sie begleiten Mitarbeitende bei Ein- und Austritten und erstellen wichtige
Personalunterlagen, darunter Arbeitsvertrage, Zeugnisse und Bescheinigungen

e Sie pflegen Personalstammdaten, koordinieren das Bewerbermanagement und
betreuen Ferienbeschaftigte sowie Praktikantinnen und Praktikanten

* Sie organisieren interne Schulungen und Veranstaltungen und Gbernehmen Aufgaben
im betrieblichen Eingliederungsmanagement

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung sowie praktische Erfahrung im
Personalwesen

e Fundierte Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Sicherer und sorgfaltiger Umgang mit digitalen Personal- und
Zeiterfassungssystemen

e Strukturierte, gewissenhafte und zuverlassige Arbeitsweise

* Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Diskretion und Freude an der
Zusammenarbeit im Team

Ilhr Vorteil:

Anspruchsvolle und sichere Arbeitsplatze in einem familiengefiihrten Unternehmen
Personliches und motivierendes Betriebsklima

Wertschatzung fur sorgfaltiges und gewissenhaftes Arbeiten

Vielfaltige Aufgaben in einem dynamischen Produktionsumfeld

Unterstutzung durch ein erfahrenes Team

lhr Kontakt zu Hofmann:
Haben wir |hr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Wérth an
der Donau. Bei Fragen stehen wir hnen gerne telefonisch unter 0941-58577-0 oder



per E-Mail an jobs-Regensburgi@hofmann.info zur Verflgung.

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Anca Hilmer

+49 941 58577-0

jobs-Regensburgl@hofmann.info

MaximilianstraBBe 14
93047 Regensburg


tel:+4994158577-0
mailto:jobs-Regensburg1@hofmann.info

