Sachbearbeiter in Teilzeit

(m/w/d)

@ Ort: 90443 Niirnberg, Mittelfranken
bis zu 18,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 940147

@ Kategorie: Zeitarbeit

Sachbearbeiter in Teilzeit (m/w/d)

Willkommen bei Hofmann Personal: Seit 40 Jahren bringen wir Menschen und Unternehmen
erfolgreich zusammen. Als erfahrener Personaldienstleister begleiten wir Sie persénlich und
zuverlassig auf lhrem beruflichen Weg.

Unser Kunde ist eine Einrichtung im sozialen Bereich in Nurnberg.

Fur den Standort in Nurnberg suchen wir Sie ab Januar 2027 in Teilzeit mit 20 bis 30
Stunden pro Woche und geregelten Arbeitszeiten als Sachbearbeiter (m/w/d).

lhre Aufgaben:

e Verantwortung fir die Kassenfiihrung und sorgfaltige Abwicklung der taglichen
Zahlungsvorgange

e Durchfuhrung allgemeiner Biiro- und Verwaltungstatigkeiten
e Unterstutzung bei kaufmannischen Ablaufen und einer gut organisierten Burostruktur



e Zuverlassige Bearbeitung der anfallenden Verwaltungsaufgaben
e Enge Zusammenarbeit mit dem bestehenden Team fur reibungslose Arbeitsablaufe

lhre Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, zum Beispiel als Kaufmann (m/w/d) fir
Blromanagement oder Burokaufmann (m/w/d)

e Grundkenntnisse im Bereich Buchhaltung

e Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket, insbesondere Word und Excel

e Ausgepragte Teamfahigkeit und empathisches Auftreten

e Strukturierte, zuverlassige und gewissenhafte Arbeitsweise

Ilhr Vorteil:

feste Arbeitszeiten

Mitarbeiter-App zur unkomplizierten Organisation Ihrer Anliegen

Kollegiale Zusammenarbeit, direkter Austausch im Team und offene Kommunikation

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in einem vielseitigen
Tatigkeitsbereich

lhr Kontakt zu Hofmann:

Bewerben Sie sich noch heute per E-Mail unter folgender Adresse:
jobs-Nuernberg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hoéren!
Wir wertschéatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von

Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.



Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir lhre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Hofmann Personal Nuernberg2

+49 911 216 555-0

jobs-Nuernberg2@hofmann.info

FarberstraBBe
90402 Niirnberg


tel:+49911216
mailto:jobs-Nuernberg2@hofmann.info

