
Vertragssachbearbeiter (m/w/d)

Wir suchen Sie! - Ab sofort, in Vollzeit für ein innovatives Unternehmen aus der Dienstleistungsbranche in Halle.

Vertragssachbearbeiter (m/w/d)

Unser Angebot:

Ihr Job:

Das bringen Sie mit:

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

0345-772666 oder der 0151 / 19501655 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Halle@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis✓

Schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Übertarifliche Bezahlung✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Kostenlose, persönliche Schutzausrüstung✓

Langfristige und wohnortnahe Arbeitsplätze✓

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden✓

Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten✓

Bearbeitung von Kundenverträgen ✓

Bereitstellung von Rechnungen und Korrekturen ✓

Aufnahme und Abwicklung von Kündigungen ✓

Ansprechpartner für Kunden im kaufmännischen Segment ✓

abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmännischen Bereich ✓

guter Umgang mit dem PC und MS-Office Programmen ✓

Zuverlässigkeit✓

selbstständige Arbeitsweise ✓

Englischkenntnisse wünschenswert ✓


