Mitarbeiter
Unternehmensanderung

(m/w/d)

(O ont: 97424 Schweinfurt
bis zu 18,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 926870

@ Kategorie: Zeitarbeit

Mitarbeiter Unternehmensanderung (m/w/d)
Wir suchen dich!

Ab sofort in Vollzeit (39 Stunden/Woche) flr ein etabliertes Unternehmen aus dem Finanz-

und Vertragswesen in Schweinfurt.

Als Mitarbeiter Unternehmensanderung (m/w/d) Gbernimmst du eine zentrale Rolle im
Tagesgeschaft und sorgst fur reibungslose Prozesse rund um Vertragsanderungen.

Das sind deine Aufgaben:

e Du prifst und archivierst Vertragsunterlagen sorgfaltig
e Du erfasst und bearbeitest Vertragsumschreibungen im System
e Du erstellst Gebuhrenrechnungen zuverlassig und termingerecht



e Du stehst Kunden per E-Mail und Telefon als kompetenter Ansprechpartner zur
Verfugung
e Du pflegst und aktualisierst Kundendaten gewissenhaft im System

Das bringst Du mit:

e Du verfugst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise im
Finanzwesen oder Firmenkundenbereich (z. B. Bankkaufmann/-frau,
Rechtsanwaltsfachangestellte/r, Steuerfachangestellte/r)

e Erste praktische Erfahrung in einer vergleichbaren Position ist von Vortell

e Du Uberzeugst durch Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Du bringst sichere MS-Office-Kenntnisse mit

Dein Vorteil:

e Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge

e Mitarbeiterrabatte bei attraktiven Marken aus den Bereichen Entertainment, Fitness,
Wohneinrichtung, Bekleidung, uvm. (Corporate Benefits)

e Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner (inkl. regelméaBiger
Feedbackgesprache und Infoveranstaltungen)

e Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto fur die unkomplizierte Abwicklung von
Anliegen, wie z B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilitat durch exakte
Stundenerfassung

Dein Kontakt zu Hofmann:
Zogere nicht und bewirb dich noch heute!

Bei Fragen erreichst du uns gern telefonisch unter 09721/5410512 oder per E-Mail an:
Yuliia Kukhtina@hofmann.info



Wir freuen uns darauf bald von dir zu horen!

Wir wertschatzen Vielfalt und begriBen daher alle Bewerbungen - unabhangig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Yuliia Kukhtina

+49 49 9721 541050

jobs-schweinfurt@hofmann.info

ZehntstraBBe 2
97421 Schweinfurt


tel:+49499721
mailto:jobs-schweinfurt@hofmann.info

