
Empfangskraft (m/w/d) Voll- oder Teilzeit

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehören zum Beispiel Great Place to

Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche Qualitätspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und

Dienstleistungsqualität.

Sie suchen eine neue Herausforderung? Zur Verstärkung suchen wir eine Empfangskraft (m/w/d). Ab sofort, in voll-

oder Teilzeit für ein Unternehmen mit Standort in 92318 Neumarkt.

Ihre Aufgaben:

Empfang, Betreuung und Anmeldung von Gästen und Besuchern

Erstellung und Archivierung von Besucherausweisen

Verwaltung und Ausgabe von Zutrittskarten

Postbearbeitung

Kompetente Betreuung der Telefonzentrale

Unterstützung bei der Verwaltung von Meeting Räume

Unterstützung bei administrativen Aufgaben

Ihre Qualifikation:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung von Vorteil

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Gute Englischkenntnisse

Sicherer Umgang mit MS-Office

Erste Berufserfahrung im Empfangsbereich ist wünschenswert

Ihr Vorteil:

Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis

Schneller und unkomplizierter Einstieg

Übertarifliche Bezahlung

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Chance auf Übernahme durch unsere Kunden

Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung

Empfangskraft (m/w/d) Voll- oder Teilzeit

Ort: 92318 Neumarkt in der Oberpfalz

bis zu 25.000,00 EUR brutto

JOB-ID: 907947

Kategorie: Zeitarbeit



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

09181 265548-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Neumarkt@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Roberto Luccini

+49 499181 265548-0

jobs-Neumarkt@hofmann.info

Ingolstädter Straße 14A

92318 Neumarkt

tel:+49499181265548-0
mailto:jobs-Neumarkt@hofmann.info

