
Verwaltungsfachangestellte in Direktvermittlung (m/w/d)

Wir suchen ab sofort eine Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) für eine Gemeinde im Landkreis Bamberg. Die

Stelle ist in Personalvermittlung zu vergeben.

Als Teil des Teams werden Sie vielfältige Aufgaben im Bereich der öffentlichen Verwaltung übernehmen.

Das erwartet Sie:

Das bringen Sie mit:

Ihr Vorteil:

In der Direktvermittlung profitieren Sie bei Hofmann unter anderem von folgenden Vorteilen:

Bauen Sie mit uns Ihr Know-how weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

Bearbeitung von Verwaltungsvorgängen und Anträgen✓

Kommunikation mit Bürgerinnen und Bürgern sowie anderen Behörden✓

Unterstützung bei organisatorischen Abläufen und Prozessen✓

Dokumentation und Aktenführung✓

Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r✓

Kenntnisse im Bereich der öffentlichen Verwaltung wünschenswert✓

Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit✓

Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise✓

Festanstellung bei ausgewählten Unternehmen✓

Attraktive und leistungsgerechte Bezahlung✓

Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen✓

Individuelle Beratung und Karriereplanung✓

Profitieren Sie von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!✓



Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

0951/2996618 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: natalie.matyja@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!


