Serviceassistenz /
Mitarbeiter Empfang

(m/w/d)

(O ort: 94227 Zwiesel
bis zu 3.000,00 EUR brutto
Il JoB-ID: 921892

@ Kategorie: Personalvermittiung

Serviceassistenz / Mitarbeiter Empfang (m/w/d)

Du bist organisiert, freundlich und behaltst auch in stressigen Situationen den Uberblick?
Dann erwartet Dich hier eine vielseitige Position mit direktem Kundenkontakt und
abwechslungsreichen Aufgaben im Tagesgeschéft.

Fir ein erfolgreiches Unternehmen suchen wir eine Serviceassistenz / Mitarbeiter Empfang
(m/w/d), die mit Serviceorientierung und Organisationstalent den Empfangs- und
Servicebereich unterstutzt.

Deine Aufgaben:

e Freundlicher Empfang und Betreuung von Kunden und Besuchern
e Telefonische und personliche Terminvereinbarung
e Koordination und Verwaltung von Service- und Kundenterminen



e Unterstutzung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben

e Bearbeitung von Kundenanfragen sowie Weiterleitung an die zustandigen
Ansprechpartner

e UnterstUtzung bei der Auftragsannahme und internen Ablaufen

e Kassenflihrung und allgemeine Empfangstatigkeiten

Deine Qualifikation:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Erfahrung
e Gerne auch motivierte Quereinsteiger mit Organisationstalent

e Freundliches und sicheres Auftreten

e Hohe Kunden- und Serviceorientierung

e Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

e Sicherer Umgang mit MS Office

e Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke

Dein Vorteil:

e Attraktive Vergltung sowie zuséatzliche Sonderleistungen

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e 30 Tage Urlaub

e Sicherer Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Unternehmen

e Familidre Arbeitsatmosphare mit kurzen Entscheidungswegen
e Individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmoglichkeiten
e Betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsangebote

e Mitarbeitervorteile und zusatzliche Mitarbeiterangebote

Dein Kontakt zu Hofmann:

Werde Teil unseres Netzwerks und bewerbe Dich jetzt als Serviceassistenz /
Mitarbeiter Empfang (m/w/d)!



Sende uns Deinen Lebenslauf und starte Deine Karriere mit uns. Wir freuen uns darauf,

Dich kennenzulernen.

Wir wertschitzen Vielfalt und begriiBen daher alle Bewerbungen - unabhingig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Kristiyan Timurdzhiyan

+49 991 2909450

jobs-deggendorf@hofmann.info

Edlmairstr. 1
94469 Deggendorf
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