
Teamassistent (m/w/d) Teilzeit

Willkommen bei Hofmann Personal, einem erfahrenen Personaldienstleister. Seit 40 Jahren

bringen wir Arbeitgeber und Jobsuchende erfolgreich zusammen und begleiten dich auf

deinem beruflichen Weg.

Unser Kunde arbeitet im Bereich Bildung und Berufsorientierung. Als Teamassistent

(m/w/d) 20 Stunden Teilzeit unterstützt du Beratung, Veranstaltungen und Social Media. Die

Position ist 3 bis 6 Monate befristet.

Deine Aufgaben als Teamassistent (m/w/d) Teilzeit

Du betreust den Bewerbungsmanager und dokumentierst Bewerbungen zuverlässig

Du informierst Interessierte in persönlichen Gesprächen über Bildungsangebote

Teamassistent (m/w/d)

Teilzeit

Ort: 04229 Leipzig

bis zu 16,50 EUR brutto

JOB-ID: 935711

Kategorie: Zeitarbeit



Du organisierst Messen und Veranstaltungen zur Berufsorientierung und begleitest

Auftritte vor Ort

Du koordinierst Termine und pflegst Kontakte zu Interessierten sowie

Kooperationspartnern

Du unterstützt das Marketing mit zielgruppengerechten Social Media-Inhalten

Deine Stärken

Freundliches und zugewandtes Auftreten im Kontakt mit Bewerbenden,

Interessierten und Kolleginnen sowie Kollegen

Offene, klare und wertschätzende Kommunikation

Schnelle Auffassungsgabe und selbstständige Einarbeitung in neue Themen und

Programme

Strukturierte und zuverlässige Koordination von Aufgaben und Terminen

Kreatives Gespür für Social Media und zielgruppengerechte Inhalte

Wir bieten dir

Attraktive Vergütung durch Equal Pay, Zahlung nach Tarifvertag sowie Urlaubs- und

Weihnachtsgeld

Hochwertige kostenlose persönliche Schutzausrüstungen sowie arbeitsmedizinische

und sicherheitstechnische Betreuung

Mitarbeiter-App und Arbeitszeitkonto für die unkomplizierte Abwicklung von

Anliegen, wie z.B. dem Urlaubsantrag und mehr Flexibilität durch exakte

Stundenerfassung

Intensive Betreuung durch einen festen Ansprechpartner (inkl. regelmäßiger

Feedbackgespräche und Infoveranstaltungen)

Teamevents (z.B. Weihnachtsfeier, Sommerfest, Bowling, uvm.)

Dein Kontakt zu Hofmann



Du möchtest als Teamassistent (m/w/d) 20 Stunden Teilzeit in Leipzig mitwirken? Wir

freuen uns auf deine Bewerbung.

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von

Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung,

Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir sind gerne für Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Steve Schaffrath

+49 341 269960

Leipzig1@hofmann.info

Dresdner Straße 21

04103 Leipzig

tel:+49341269960
mailto:Leipzig1@hofmann.info

