
Vertriebsassistenz Maschinenbau (m/w/d)

Verschiedene Auszeichnungen und Zertifikate von namhaften Institutionen, dazu gehören zum Beispiel Great

Place to Work, Audit Beruf und Familie, sowie der Deutsche Qualitätspreis, belegen unsere Arbeitsplatz- und

Dienstleistungsqualität.

Sie suchen eine neue Herausforderung in einem spannenden Unternehmensumfeld?

Die Bereiche Kunden- und Serviceorientierung sind Ihnen gut bekannt?

Dann bewerben Sie sich jetzt! Unser Kunde am Standort Neutraubling sucht nach neuen Talenten zur

Unterstützung im Bereich Vertrieb.

Ihre Aufgaben:

Ihre Qualifikation:

Unterstützung des Vertriebs im Bereich Angebotserstellung und Auftragsbearbeitung✓

Antragsbearbeitung für die Ausstellung von Vertriebsaufträgen✓

Eigenverantwortliche Erstellung und Bearbeitung von Zahlungsplänen✓

Tätigkeiten im Bereich Logisitk und Transport (Kontrolle von Versandanfragen, Terminplanung, Beauftragung

von Spezialtransporten inkl. Erstellung der Transport-/ Zollpapiere)

✓

Verwaltung der Stammdatenpflege✓

Dokumentation von Aufträgen mit Hilfe eines Warenwirtschaftssystems✓

Unterstützung bei der Bearbeitung von Kundenanfragen und Reklamationen✓

Allgemeine administrative Tätigkeiten im Bereich Projektmanagement✓

Vor- und Nachbereitung von Messen und Kampagnen✓

Planung von Dienstreisen und Erstellung von Reisekostenabrechnungen✓

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung✓

Hohes Maß an Service- und Kundenorientierung✓

Ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten✓

Aufgeschlossenes, freundliches Wesen✓

Gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift✓



Wir bieten:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit über 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Österreich,

England, der Tschechischen Republik und den USA.

Ihr Kontakt zu Hofmann:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

0941-40924-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: jobs-Regensburg2@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Festanstellung direkt bei unserem Kunden✓

Übertarifliche Bezahlung✓

Sehr gute Perspektiven zur beruflichen Weiterentwicklung✓

Profitieren Sie von unserem überregionalen Hofmann-Netzwerk!✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess✓


