
Sachbearbeiter (m/w/d)

Jena | Vollzeit | Unbefristet | Namhaftes Unternehmen aus der Industrie

Sie suchen eine neue Herausforderung - Wir suchen SIE!

Unser Kunde aus Jena sucht Unterstützung.

Interessiert? Dann bewerben Sie sich noch heute als Sachbearbeiter Bundesamt (m/w/d).

Unser Angebot:

Das bringen Sie mit:

Ihr Job:

Wir freuen uns auf Ihren Anruf:

Zögern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der

0365-773590 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: Gera@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu hören!

Schneller und unkomplizierter Einstieg✓

Qualifikationsübergreifende Einstiegsmöglichkeiten✓

Übertarifliche Bezahlung liegt bei 17,94 €/h✓

Urlaubs- und Weihnachtsgeld✓

Übernahmechance schon nach 9 Monaten✓

Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz✓

Abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise als Bürofachkraft (m/w/d) oder ähnlicher Qualifikation -

Quereinsteiger (m/w/d) Willkommen!

✓

PC-Kenntnisse✓

Erste Erfahrung im Büro wünschenswert✓

Allgemeine Bürotätigkeiten✓

Buchen von Materialien✓

Unterlagen sortieren, ablegen und nach Anweisung heraussuchen✓

Terminkoordination✓




