Koordinator/-in Technische
Dokumentation (m/w/d)

(O ort: 93073 Neutraubling
bis zu 24,00 EUR brutto
Il J0B-ID: 921215

@ Kategorie: Zeitarbeit

Koordinator/-in Technische Dokumentation (m/w/d)

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung? Wir suchen Sie! - Ab sofort, in
Vollzeit fUr ein namenhaftes Unternehmen in 93073 Neutraubling!

lhre Aufgaben:

e Sicherstellen der Dokumentenqualitat (interne und externe Dokumente) durch
Qualitatskontrollen

e Erstellen, Pflegen, Bereitstellen und Archivieren aller technischen Publikationen fur
Print- und elektronische Medien in Abstimmung mit den Verantwortlichen
Redakteuren/Koordinatoren

e Unterstutzung bei der Informationsbeschaffung aus relevanten Datenbanken und
Fachbereichen auf Maschinen oder Anlagenebene

e Controlling von Terminplanen und einfordern der Termintreue

e Koordination von Ubersetzungsprozessen jeglicher Art



lhre Qualifikation:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Stellenrelevante Berufserfahrung wiinschenswert

e Gute Englischkenntnisse

e Erfahrung mit MS-Office-Anwendungen

e Vorkenntnisse mit SAP von Vorteil

e Teamfahigkeit und eine sorgfaltige Arbeitsweise

Ilhr Vorteil:

Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit Uber 20.000 Mitarbeitern in
Deutschland, Osterreich, Tschechien, Slowakei, Schweiz, Italien, Ungarn und den USA.

e Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis

e Schneller und unkomplizierter Einstieg

e Qualifikationsubergreifende Einstiegsmoglichkeiten

e Ubertarifliche Bezahlung

e Lohnsteigerung durch tarifiche Branchenzuschlage

e \Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld

e Kostenlose, personliche Schutzausristung

e | angfristige und wohnortnahe Arbeitsplatze

e Chance auf Ubernahme durch unsere Kunden

e Arbeitsplatzbezogene Weiterbildungsmoglichkeiten

e Profitieren Sie von unserem Uberregionalen Hofmann-Netzwerk!
e Individuelle Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz
¢ Arbeitsmedizinische und sicherheitstechnische Betreuung

lhr Kontakt zu Hofmann:



Zaogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir lhre
Fragen telefonisch unter der 09421-97480-0 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse:
jobs-Straubing@hofmann.info

Wir sind gerne fiir Sie da:

Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch oder per E-Mail.

Daniel Grubl
+49 9421 97480-0

jobs-Straubing@hofmann.info

Weillgerbergasse 6
94315 Straubing


tel:+49942197480-0
mailto:jobs-Straubing@hofmann.info

